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Chojnice, 26 stycznia 2007 roku

znak: PU 341-1/07
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH

WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Dotyczy:

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na:

Zakup usług szkoleniowych – 3 kierunki szkoleń zawodowych. 
1. „Nowoczesny sprzedawca i bukieciarz”, 

2. „Magazynier z obsługą wózków widłowych” i 

3. „Pracownik obsługi turystyki – recepcjonista z podstawami języka niemieckiego”.
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Wstęp.

1. Postępowanie, którego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem PU 341-1/07 Wykonawcy we wszelkich kontaktach z Zamawiającym powinni powoływać się na powyższy znak.
2. Wszelkie informacje przedstawione w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia przeznaczone są wyłącznie w celu przygotowania oferty.

3. Ilekroć w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia zastosowane jest pojecie „ustawa” bez bliższego określenia o jaka ustawę chodzi, dotyczy ono ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.).
4. W sprawach nieunormowanych niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia ma zastosowanie ustawa prawo zamówień publicznych, ustawa o finansach publicznych, kodeks cywilny oraz akty wykonawcze do ustawy.
5. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego może zostać unieważnione jedynie w przypadkach określonych w art. 93 ustawy. O fakcie unieważnienia postępowania Zamawiający poinformuje wszystkich wykonawców biorących w nim udział. Zamawiający na wniosek wykonawcy, który ubiegał się o udzielenie zamówienia, zawiadomi o wszczęciu kolejnego postępowania dotyczącego tego samego przedmiotu zamówienia lub obejmującego ten sam przedmiot zamówienia.
6. Niniejszy formularz Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia (zwany dalej SIWZ) można otrzymać nieodpłatnie na stronie internetowej www.miastochojnice.pl lub w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 11 oraz na wniosek Wykonawcy złożony pisemnie, Zamawiający prześle SIWZ pocztą.
7. W szczególnie uzasadnionych przypadkach przed upływem terminu składania ofert, Zamawiający może zmodyfikować treść dokumentów składających się na niniejszą specyfikację. Każda zmiana stanie się częścią SIWZ oraz zostanie doręczona do wszystkich Wykonawców. Zamawiający może przedłużyć termin składania ofert w celu umożliwienia Wykonawcom uwzględnienia w przygotowanych ofertach otrzymanych wyjaśnień i zmian. W tym przypadku wszelkie prawa i zobowiązania Zamawiającego i Wykonawcy odnośnie wcześniej ustalonego terminu będą podlegały nowemu terminowi.
8. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.
9. Zamówienie współfinansowane jest ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego – działanie 1.5 Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwój Zasobów Ludzkich, projekt DWF_2_1.5_164 „Integracja społeczna mieszkańców poprzez uczestnictwo w Chojnickim Klubie Integracji Społecznej” 
ROZDZIAŁ I: Zamawiający.
Zamawiającym jest Ośrodek Profilaktyki Rodzinnej w Chojnicach
Adres: ul. Strzelecka 31, 89-600 Chojnice
Telefon/fax: 52 / 397 35 74, 
Adres e-mail: opr.chojnice@wp.pl  
Witryna: www.miastochojnice.pl 
Godziny urzędowania: od 07:00 do 20:00 (pn.- pt.),

ROZDZIAŁ II: Tryb postępowania.
Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzone jest w trybie przetargu

nieograniczonego, zgodnie z ustawa z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych

( Dz. U. Nr 19, poz. 177 ze zm.).

ROZDZIAŁ III: Opis przedmiotu zamówienia.
3.1 Opis usługi z podziałem na części.
Nazwa przedmiotu zamówienia wg CPV: Usługi szkolenia zawodowego, kod CPV: 80423000-5

Zakres usługi obejmuje przeprowadzenie następujących szkoleń zawodowych:

1. „Nowoczesny sprzedawca i bukieciarz”

1. Cel szkolenia: Przygotowanie do pracy na stanowisku sprzedawcy w handlu detalicznym, w tym do wykonywania czynności związanych z obsługą kasy fiskalnej i wystawiania faktur ze szczególnym uwzględnieniem pracy w kwiaciarni.

2.Czas trwania szkolenia: 140 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna = 45 minut).

Zajęcia powinny odbywać się w poniedziałki, wtorki (do godziny 15.00), czwartki i piątki, do 6 godzin dziennie. Rozkład zajęć podlega uzgodnieniu z Zamawiającym ze względu na odbywające się równolegle pozostałe działania w ramach projektu.

3. Program szkolenia powinien zawierać  140 godzin szkolenia teoretycznego i ćwiczeń oraz obejmować następujące zagadnienia szczegółowe: 

· prawo w handlu,
· techniki sprzedaży i obrót środkami pieniężnymi,

· kultura obsługi klienta,

· minimum sanitarne,

· obsługa kas fiskalnych,
· fakturowanie,
· bukieciarstwo (materiałoznawstwo i roślinoznawstwo, praktyczna nauka przygotowania kompozycji).
4. Liczba uczestników: 15 osób długotrwale bezrobotnych 
2. „Magazynier z obsługą wózków widłowych”

1. Cel szkolenia: Przygotowanie do pracy na stanowisku magazynier, w tym do obsługi wózków jezdniowych podnośnikowych z napędem silnikowym.

2.Czas trwania szkolenia: 140 godzin lekcyjnych na 1 osobę (1 godzina lekcyjna = 45 minut).

Zajęcia powinny odbywać się w poniedziałki, wtorki (do godziny 15.00), czwartki i piątki, do 6 godzin dziennie. Rozkład zajęć podlega uzgodnieniu z Zamawiającym ze względu na odbywające się równolegle pozostałe działania w ramach projektu

3. Program szkolenia powinien zawierać  140 godzin szkolenia teoretycznego i ćwiczeń oraz obejmować następujące zagadnienia szczegółowe: 

· prawo w handlu,

· kultura obsługi klienta,

· bezpieczeństwo i higiena w pracy magazyniera,

· organizacja i zasady pracy w magazynie (w tym: rodzaje magazynów i ich wyposażenie, gospodarka zapasami w magazynie, zakup towarów i sprzedaż hurtowa, ewidencja i dokumentacja w magazynie),
· fakturowanie,

· obsługa wózków jezdniowych podnośnikowych z napędem silnikowym w transporcie wewnątrzzakładowym, w tym zajęcia praktyczne i egzamin Urzędu Dozoru Technicznego.
4. Liczba uczestników: 15 osób długotrwale bezrobotnych 
3. „Pracownik obsługi turystyki - recepcjonista z podstawami języka niemieckiego”
1. Cel szkolenia: Przygotowanie do pracy w sektorze turystyki, ze szczególnym uwzględnieniem obsługi turystów zagranicznych.
2.Czas trwania szkolenia: 140 godzin lekcyjnych na 1 osobę (1 godzina lekcyjna = 45 minut).

Zajęcia powinny odbywać się w poniedziałki, wtorki (do godziny 15.00), czwartki i piątki, do 6 godzin dziennie. Rozkład zajęć podlega uzgodnieniu z Zamawiającym ze względu na odbywające się równolegle pozostałe działania w ramach projektu
3. Program szkolenia powinien zawierać  140 godzin szkolenia teoretycznego i ćwiczeń oraz obejmować następujące zagadnienia szczegółowe: 

· język niemiecki z uwzględnieniem słownictwa używanego w obsłudze turystyki (co najmniej 90 godzin nauki),
· praca w recepcji,

· obsługa kas fiskalnych,

· informacja o regionie chojnickim (atrakcje turystyczne, infrastruktura społeczna i in.)

4. Liczba uczestników: 15 osób długotrwale bezrobotnych 
3.2 Miejsce przeprowadzenia szkolenia.
Szkolenie należy zorganizować na terenie miasta Chojnice Zajęcia winny być prowadzone w lokalu odpowiednio wyposażonym w niezbędny sprzęt w liczbie równej ilości kursantów.

Dla kursantów w trakcie szkolenia należy zapewnić drobny poczęstunek, w tym: ciepłe napoje (kawa, herbata), ciastka i gotowe kanapki. 
3.3 Materiały dydaktyczne i szkoleniowe.
Wykonawca zapewnia materiały szkoleniowe oraz materiały piśmiennicze dla wszystkich uczestników szkolenia. 
3.4 Zaświadczenia i certyfikaty.
Szkolenie winno się zakończyć sprawdzianem nabytej wiedzy i umiejętności oraz powinno być poparte uzyskaniem zaświadczenia/ certyfikatu.

Osoby uczestniczące w szkoleniach finansowanych ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Sektorowego Programu Operacyjnego Rozwój Zasobów Ludzkich winny otrzymać certyfikaty oznaczone logo EFS i logo Unii Europejskiej.
W przypadku negatywnego wyniku sprawdzianu Oferent/Wykonawca zobowiązuje się do zorganizowania na własny koszt zajęć dodatkowych i przeprowadzenia ponownego sprawdzianu.

3.5 Ubezpieczenie kursantów.

Wykonawca zobowiązuje się do ubezpieczenia osób w związku ze szkoleniem, w drodze na szkolenie i z powrotem. 

ROZDZIAŁ IV: Termin wykonania zamówienia
Rozpoczęcie szkoleń : 1 marca 2007 r.

Zakończenie szkoleń : 30 kwiecień 2007 r.
Kary umowne za niedotrzymanie terminów określa umowa, której wzór znajduje się w załączniku nr 1 do SIWZ.

ROZDZIAŁ V: Warunki udziału w postępowaniu
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art. 22 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2004 Nr 19 poz. 177 z późn. zm.) tj.:

1.
posiadają uprawnienia niezbędne do wykonania zamówienia (szkolenia) lub czynności 
jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień (w szczególności: 
posiadają wpis do rejestru instytucji szkoleniowych prowadzonego przez właściwy 
Wojewódzki Urząd Pracy);

2.
posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponują potencjałem 
technicznym,
osobami zdolnymi do wykonania zamówienia;

3.
znajdują się w sytuacji ekonomicznej, finansowej i zapewniającej wykonanie 
zamówienia;

4.
nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie przepisów art. 24 Ustawy 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2004 Nr 19 poz. 177 z późn. zm.).

Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków na podstawie złożonego oświadczenia i dokumentów wyszczególnionych w rozdziale VI SIWZ.

Z treści załączonych dokumentów musi jednoznacznie wynikać , iż w/w warunki Wykonawca spełnił.

ROZDZIAŁ VI: Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu.
W celu potwierdzenia spełnienia warunków określonych w art. 22 ust. 1  pkt 1 Ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2004 Nr 19 poz. 177 z późn. zm.) Zamawiający winien przedstawić niżej wymienione dokumenty:

1. oświadczenie , że wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, określone w art. 22 ustawy Prawo zamówień publicznych i nie podlega wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych (załącznik nr 3 do SIWZ);
2. aktualny odpis  z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji  działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub  zgłoszenia do ewidencji działalności gospodarczej  wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,

3. wpis do rejestru instytucji szkoleniowych w Wojewódzkim Urzędzie Pracy właściwym ze względu na siedzibę instytucji szkoleniowej.

Dokumenty, o których mowa w punkcie 2 i 3 mogą zostać złożone w formie oryginałów lub kserokopii potwierdzonych za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentowania firmy wraz z pieczątką oferenta. Oświadczenie (pkt 1) należy przedstawić w formie oryginału.
Nie spełnienie warunków, o których mowa wyżej spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia.

ROZDZIAŁ VII: Informacje o sposobie porozumiewania się oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów
1. Sposób porozumiewania się : pisemnie oraz pocztą elektroniczną.
2. Osoba uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami: Agnieszka Kortas-Koczur, dyrektor Ośrodka Profilaktyki Rodzinnej, tel. 52 / 397 35 74, kontakt: w poniedziałki 15.00 -20.00 oraz od wtorku do piątku w godzinach 7.00 – 15.00.
3. Zapytania do Zamawiającego należy kierować pisemnie na adres: Ośrodek Profilaktyki Rodzinnej w Chojnicach, ul Strzelecka 31, 89-600 Chojnice, e-mail: opr.chojnice@wp.pl w terminie do 5 dni przed upływem terminu do składania ofert (decyduje data wpływu pisma do Zamawiającego), 
4. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zostanie przekazana Wykonawcom, którym doręczono SIWZ bez ujawniania źródła zapytania.
ROZDZIAŁ VIII: Wadium i zabezpieczenie należytego wykonania umowy.
1. Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

2. Nie wymaga się wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

ROZDZIAŁ IX: Opis sposobu przygotowania oferty i termin związania ofertą
1. Oferta winna być sporządzona czytelnie w języku polskim w formie pisemnej  i trwałą techniką. Wykonawca przygotowuję ofertę posługując się formularzem oferty  (załącznik nr 2 do SIWZ), do którego załącza pozostałe wymagane dokumenty wymienione w rozdziale VI SIWZ. Wszystkie załączniki do oferty powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę bez wyjątku i ściśle według warunków i postanowień zawartych w specyfikacji istotnych warunków zamówienia, bez dokonywania w nich zmian przez Wykonawcę. W przypadku, gdy  jakakolwiek część powyższych dokumentów nie dotyczy Wykonawcy,  wpisuje on „nie dotyczy”.
2. Wszystkie strony oferty wraz z załącznikami winny być numerowane i parafowane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.  Kserokopie dokumentów winny być opatrzone klauzulą „stwierdzam  zgodność kserokopii z oryginałem” oraz podpisem upoważnionej osoby na każdej stronie.

3. Wykonawcy przedstawią oferty zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Brak zastosowania się Wykonawcy chociażby do jednego z wymogów niniejszej specyfikacji skutkuje odrzuceniem oferty zgodnie z art. 89 ust.1  lub wykluczeniem  gdy Wykonawca narusza przesłanki art.24 prawa zamówień publicznych  z dnia  29.01.2004r. /Dz.U. Nr 19 poz.177/.

4. Wykonawca winien zamieścić ofertę w kopercie zamkniętej, zaadresowanej na Zamawiającego na adres podany na wstępie oraz oznaczonej PU 341-1/07 – nie otwierać przed 7 luty 2007 r. godz. 10.00
5. Poza oznaczeniami podanymi jw., koperta winna posiadać adres Wykonawcy, aby można było odesłać ofertę złożoną po terminie.

6. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzić zmian w ofercie po upływie terminu składania ofert.

7. Okres związania ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.
ROZDZIAŁ X: Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
1. Ofertę należy złożyć w Ośrodku Profilaktyki Rodzinnej w Chojnicach, ul. Strzelecka 31, 89-600 Chojnice, pokój nr 11, I piętro w terminie do dnia 7 luty 2007 r. do godz. 9.00
2. Zamawiający otworzy oferty w dniu 7 luty 2007 o godz. 10.00 w Ośrodku Profilaktyki Rodzinnej w Chojnicach, ul. Strzelecka 31, 89-600 Chojnice, pokój nr 11, I piętro. Otwarcie ofert jest jawne i odbywa się z udziałem Wykonawców.

ROZDZIAŁ XI: .Kryteria, którymi będzie się kierował zamawiający przy wyborze oferty i sposób obliczenia ceny.

1. Wybór nastąpi spośród ofert spełniających wszystkie wymagania Zamawiającego zawarte w specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu na podstawie analizy oświadczeń i zaświadczeń złożonych w ofercie.

2. Kryterium oceny ofert:

Cena ryczałtowa  - 100 %  

3. Sposób kalkulacji:

cena ryczałtowa brutto oferty najtańszej / cenę ryczałtową brutto oferty badanej x 100%

4. Wykonawca określi cenę ryczałtową netto i brutto za całość (lub wybraną część/ części) przedmiotu zamówienia, wypełniając załączony formularz ofertowy. Cena nie będzie podlegała zmianom i inflacji przez okres ważności umowy. Cena zawiera wszystkie koszty niezbędne do realizacji zadania. Do ceny oferty Wykonawca wliczy wszelkie koszty, które są niezbędne do poniesienia  celem terminowej i prawidłowej realizacji zamówienia.

5. Zamawiający poprawia w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie i rachunkowe zgodnie z art.87 i art.88 prawa zamówień publicznych.

6. Zamawiający przyzna zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada zasadom określonym w prawie zamówień publicznych z dnia  29.01.2004r. i specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz została uznana za najkorzystniejszą.

ROZDZIAŁ XII: Formalności jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy oraz wzór umowy.

1. Po wyborze oferty Zamawiający poinformuje pisemnie Wykonawcę o terminie i miejscu podpisania umowy. 

2. Wykonawca zobowiązany jest stawić się w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiającego. 

3. Wzór umowy stanowi załącznik nr 1 do niniejszej specyfikacji.

4. Wykonawca przedkładając swoja ofertę akceptuje w całości i bez ograniczeń wzór umowy niezależnie od tego, jakie mogą być jego własne warunki sprzedaży, od których biorąc udział w niniejszym postępowaniu odstępuje.
ROZDZIAŁ XIII: Środki ochrony prawnej.

Środki ochrony prawnej przysługujące Wykonawcy – zgodnie z Działem VI Ustawy Prawo zamówień  publicznych , art. 179 – 183 ustawy prawo zamówień publicznych.

ROZDZIAŁ XIV: Pozostałe informacje
1. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych zgodnie z podziałem na 3 szkolenia zawodowe wskazane w pkt. 2.1,

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych,

3. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień uzupełniających,

4. Zamawiający nie zamierza zawierać umowy ramowej i nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej
5. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walutach obcych.

6. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.

ZAŁĄCZNIK nr 1 Wzór umowy 
UMOWA ZLECENIE Nr  …………………………………….

zawarta w dniu ………………….r. w Chojnicach po przeprowadzeniu postępowania (znak sprawy PU 341-1/07) o zamówienia publiczne w trybie art. 39, i art. 5 ust. 1 pkt 8 Ustawy Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 2004 Nr 19 poz. 177 z późn. zm.), pomiędzy:

Burmistrzem Miasta Chojnice 

reprezentowanym przez:

Dyrektora Ośrodka Profilaktyki Rodzinnej w Chojnicach  

- mgr Agnieszką Kortas - Koczur
zwanym dalej Zleceniodawcą

a 
……………………………………………………………………………………………

zwanym dalej Zleceniobiorcą, reprezentowanym przez:

………………………………………………………………………………………………….. 

w sprawie zakupu usług szkoleniowych – 3 kierunki szkoleń zawodowych w ramach projektu „Integracja społeczna mieszkańców poprzez uczestnictwo w Chojnickim Klubie Integracji Społecznej” 

§ 1

1. Zleceniodawca zleca zorganizowanie i przeprowadzenie następujących szkoleń zawodowych / następującego szkolenia zawodowego*:

a. „Nowoczesny sprzedawca i bukieciarz”*,

b. „Magazynier z obsługą wózków widłowych”*

c. „Pracownik obsługi turystyki - recepcjonista z podstawami języka niemieckiego”*.

2. Program każdego z wymienionych w pkt. 1 szkoleń obejmuje 140 lekcyjnych godzin szkolenia na osobę.
3. Miejsce realizacji usług szkoleniowych: Chojnice, ………………………………………… …………………… ……………………………

4. Zleceniobiorca zobowiązuje się do realizacji usług szkoleniowych w terminie: 
od …………………do ………………. 

5. Rozkład zajęć podlega uzgodnieniu z Zamawiającym ze względu na odbywające się równolegle pozostałe działania w ramach projektu „Integracja społeczna mieszkańców poprzez uczestnictwo w Chojnickim Klubie Integracji Społecznej”.
6. W celu realizacji usług szkoleniowych Zleceniobiorca zapewnia: sale wykładowe/ komputerowe przy ul. ……………………… materiały szkoleniowe, sprzęt, poczęstunek,   

      odpowiednie warunki BHP.

____________________________

* - niepotrzebne skreślić
7. Zajęcia w ramach usług szkoleniowych prowadzone będą przez kadrę dydaktyczną posiadającą odpowiednie kwalifikacje zawodowe.

8. Zleceniobiorca zobowiązany jest do wykonania umowy z należytą starannością.

9. Za należyte wykonanie umowy uznaje się wykonanie wszystkich zapisów umowy oraz oferty szkoleniowej, a także:

a. zastosowanianie logo EFS i logo UE do oznakowania na czas realizacji zamówienia lokalu oraz pomieszczeń, w których realizowane jest szkolenie zgodnie z wytycznymi zawartymi w rozdziale 7 „Promocja i informacja” Podręcznika Realizacji Projektu opublikowanym przez Departament Wdrażania Europejskiego Funduszu Społecznego Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej dostępnego na stronie www.dwfefs.gov.pl 
b. oznakowania materiałów szkoleniowych , dokumentów związanych z realizacją  szkolenia  zaświadczeń/certyfikatów zgodnie z wytycznymi zawartymi w rozdziale 7 „Promocja i informacja” Podręcznika Realizacji Projektu opublikowanym przez Departament Wdrażania Europejskiego Funduszu Społecznego Ministerstwa Pracy i Polityki Społecznej dostępnego na stronie www.dwfefs.gov.pl  

10. W przypadku stwierdzenia naruszeń umowy, Zleceniodawca może odstąpić od umowy za tygodniowym wypowiedzeniem, bez możliwości roszczeń finansowych Zleceniobiorcy z tego tytułu.
§ 2

1. Zleceniodawca w porozumieniu z Powiatowym Urzędem Pracy w Chojnicach kieruje na każde ze szkoleń wymienionych w §1 pkt 1 po 15 osób bezrobotnych.
2. Lista osób skierowanych na szkolenie zostanie przesłana do jednostki szkolącej najpóźniej dzień przed rozpoczęciem szkolenia.

3. Zleceniobiorca przyjmuje na szkolenie osoby bezrobotne wyłącznie na podstawie skierowania Zleceniodawcy.

§ 3

1. Całkowite wynagrodzenie Zleceniobiorcy za zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń/szkolenia*  ustala się zgodnie z formularzem ofertowym na kwotę …………... PLN (słownie:…………………..), w tym:
a) szkolenie „Nowoczesny sprzedawca i bukieciarz” - ……………PLN, koszt jednostkowy za 1 uczestnika - ……… PLN*

b) szkolenie „Magazynier z obsługą wózków widłowych” - ………… PLN, koszt jednostkowy za 1 uczestnika - ……… PLN*

c) szkolenie „Pracownik obsługi turystyki - recepcjonista z podstawami języka niemieckiego” - ………… PLN koszt jednostkowy za 1 uczestnika - ……… PLN*.

____________________________

* - niepotrzebne skreślić
2. Zleceniodawca stwierdza, że zostały zabezpieczone środki finansowe na zapłatę wyżej  wymienionego wynagrodzenia.

3. Wynagrodzenie za usługi szkoleniowe płatna będzie przelewem z rachunku Zleceniodawcy na konto Zleceniobiorcy: ……………………………………………………………….w ciągu 30 dni od daty zakończenia realizacji usług i złożeniu prawidłowo sporządzonych dokumentów:

a) rachunku/faktury wraz z rozliczeniem końcowym zgodnym z faktycznie poniesionymi kosztami, nie wyższymi jednak niż wymienione w ust. 1;

b) informacji o ukończeniu kursu przez osoby skierowane w okresie przewidzianym niniejszą umową;

c) zaświadczeń/certyfikatów. 

d) list obecności na zajęciach ( wzór list zostanie dostarczony Wykonawcy);

e) ksero dziennika (realizowanego programu).

f) ksero polisy ubezpieczeniowej wraz z potwierdzeniem poniesionych kosztów

4. Zleceniodawca dokona zapłaty wyłącznie za skierowane osoby, przeszkolone zgodnie z kosztem jednostkowym nie wyższym, niż wymieniony w ust. 1.
§ 4

1. Ustala się następujące kary umowne:
a. Za niedotrzymanie terminów, o których mowa w §1 ust. 4 - w wysokości 0,5% całkowitego wynagrodzenia Zleceniobiorcy, o którym mowa w §3 ust. 1 za każdy dzień zwłoki.

b. Za odstąpienie od umowy - w wysokości 30% całkowitego wynagrodzenia Zleceniobiorcy, o którym mowa w §3 ust. 1

2. Zamawiający ma prawo dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wartość kar umownych.

§ 5
1. Zleceniobiorca zobowiązany jest bezzwłocznie informować Zleceniodawcę o:
· nie zgłoszeniu się zakwalifikowanego kandydata na rozpoczęcie szkolenia,
· nieobecnościach na zajęciach,
· przerwaniu bądź nie ukończeniu szkolenia,
· wszelkich innych przypadkach zakłóceń w realizacji zamówienia,
pod rygorem odmowy zapłaty przez Zleceniodawcy wynagrodzenia za szkolenie.
2. Zleceniobiorca zobowiązany jest również w trakcie trwania szkolenia – w ciągu dwóch dni po zakończeniu miesiąca kalendarzowego – przesłać Zleceniodawcy kopię list obecności uczestników szkolenia za miesiąc poprzedni.

3. Zleceniobiorca po zakończeniu szkolenia zobowiązuje się przekazać Zleceniodawcy pisemną informację dotyczącą skierowanej osoby, która kursu nie ukończyła, 

§ 6
1. Zleceniodawca zobowiązuje się udostępnić do wglądu i wykorzystania dane informacyjne niezbędne Zleceniobiorcy do prawidłowej realizacji usługi.
2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji programu oraz ankietyzacji i prowadzenia rozmów z uczestnikami kursu skierowanymi przez Zleceniodawcę, jak i z wykładowcami. 

§ 7
1. Zleceniobiorca zobowiązuje się udostępnić do wglądu i wykorzystania dokumentację szkoleniową niezbędną Zleceniodawcy i innym organom uprawnionym do przeprowadzania kontroli i oceny kursu .
2. Zleceniobiorca zobowiązany jest do przechowywania wszelkich dokumentów związanych z realizacją niniejszej umowy do dnia 31. 12. 2013 r.

3. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialność za działania osób/podmiotów, którym powierzy wykonanie części zamówienia lub określanych czynności związanych z wykonywanym zamówienie.
§ 8
1.
Wszelkie zmiany dotyczące ustaleń zawartych w umowie wymagają pisemnego uzgodnienia z Zleceniodawcą.

2. 
Zmiany umowy będą dokonywane na piśmie pod rygorem nieważności.

§ 9
Zakazuje się zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy, chyba że konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, lub zmiany te są korzystne dla Zamawiającego.
§ 10
W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach.
§ 11
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umowę mają zastosowanie przepisy Kodeksu  Cywilnego i Ustawy Prawo zamówień publicznych.

§ 12
Spory mogące wyniknąć z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez Sąd właściwy rzeczowo dla siedziby Zleceniodawcy.

§ 13
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach. Po jednym dla każdej ze stron.

ZLECENIOBIORCA:






ZLECENIODWCA:

………………………………..




…………………………....
ZAŁĄCZNIK nr 2 Formularz ofertowy 
..........................................

pieczęć wykonawcy

Nazwa firmy ..........................................................

Adres firmy ...........................................................

REGON ................................................................

NIP .......................................................................

Nr telefonu ...........................................................

Nr faksu ...............................................................

FORMULARZ OFERTOWY
W odpowiedzi na ogłoszenie o przetargu nieograniczonym na zakup usług szkoleniowych – 3 kierunki szkoleń zawodowych (nr postępowania: PU 341-1/07) oraz po zapoznaniu się z treścią Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia składam/y niniejszą ofertę na przeprowadzenie następujących szkoleń: 

1. „Nowoczesny sprzedawca i bukieciarz” - oferowana cena ………………………………PLN, słownie: …………………………………………………………………………………………*

2. „Magazynier z obsługą wózków widłowych” ” - oferowana cena ………………………PLN, słownie: ………………………………………………………………………………………...*

3. „Pracownik obsługi turystyki - recepcjonista z podstawami języka niemieckiego” ” - oferowana cena ……………………………PLN, słownie: …………………………………… …………………………………………………………………………………………………*

Cena oferty ogółem wynosi: ………………… PLN, słownie ……………………………………

………………………………………………………………………………………………………

Preliminarze kosztów poszczególnych szkoleń stanowią integralną część formularza ofertowego. Oświadczam/y jednocześnie, iż akceptuję/my przedstawiony wzór umowy.
…………………………………………………



podpis wykonawcy





____________________________

* - niepotrzebne skreślić
Preliminarz szkolenia ……………………………………………………………
……………………………………………………………………………………
	Wynagrodzenie prowadzących:


	PLN

	Delegacje:


	PLN

	Materiały szkoleniowe i środki dydaktyczne:


	PLN

	Inne koszty bezpośrednie (proszę wymienić):

·  
	PLN

	Ubezpieczenie od następstw nieszczęśliwych wypadków:
	PLN

	Amortyzacja:


	PLN

	Koszty pośrednie:


	PLN

	Cena szkolenia:

	PLN

słownie:…………………………………………...

……………………………………………………

	Cena za 1 uczestnika:

	PLN


…………………………………………………




podpis wykonawcy






Formularz preliminarza należy powielić wedle potrzeb.

ZAŁĄCZNIK nr 3 Oświadczenie

OŚWIADCZENIE

Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia w trybie przetargu nieograniczonego na zakup usług szkoleniowych – 3 kierunki szkoleń zawodowych (znak PU 341-1/07) na podstawie art. 22  ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych, oświadczam że jako Wykonawca: 

1) posiadam uprawnienia do wykonywania określonej działalności (szkoleniowej) lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2) posiadam niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuję potencjałem technicznym i  osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

3) znajduję się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,

4) nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych.
.............................. dn. .................................
............................................................


podpis wykonawcy
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