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S P E C Y F I K A C J A

ISTOTNYCH  WARUNKÓW  ZAMÓWIENIA

Usługi społeczne
Postępowanie o udzielenie zamówienia na podstawie art. 138o ustawy 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.)

„Realizacja zajęć edukacyjnych dla uczniów szkół prowadzących kształcenie ogólne na poziomie podstawowym oraz gimnazjalnym w ramach projektu pt. Wiem więcej - mogę więcej. Podniesienie jakości edukacji ogólnej w Gminie Miejskiej Chojnice, w ramach Działania 03.02 Edukacja ogólna, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020” 
Kod  CPV:



   główny przedmiot: 
80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe
Nazwa Zamawiającego:
Gmina Miejska Chojnice

Adres:



Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice

Strona internetowa:

www.miastochojnice.pl
Godziny urzędowania:
poniedziałek-piątek w godzinach: 7:15 – 15:00 





wtorek w godzinach: 7:15 – 16:15

Telefon:
 

052 397-18-00

Fax:



052 397-21-94

Wszelką korespondencję związaną z niniejszym postępowaniem należy adresować:

Urząd Miejski w Chojnicach, 

Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice

znak postępowania: 

WE.271.1.2017
Sporządzili: 








Zatwierdzam:
Grzegorz Czarnowski
Aprobata:

Chojnice, dnia 07.02.2017 r.
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Rozdział 1. Tryb udzielenia zamówienia publicznego oraz miejsca, w których zostało zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu

Postępowanie o udzielanie zamówienia publicznego prowadzone jest zgodnie z art. 138o ustawy z dnia  29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych zwanej dalej ustawą. Zamawiający udziela zamówienia w sposób przejrzysty, obiektywny i niedyskryminujący.
Usługa realizowana będzie przez: Urząd Miejski w Chojnicach, Stary Rynek 1, 
89-600 Chojnice.

Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu:

· strona internetowa Zamawiającego – www.miastochojnice.pl,
· strona podmiotowa Zamawiającego Biuletynu Informacji Publicznej
· tablica ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego.

Rozdział 2. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiot zamówienia obejmuje prowadzenie zajęć edukacyjnych dla uczniów szkół prowadzących kształcenie ogólne na poziomie podstawowym oraz gimnazjalnym w ramach projektu pt. Wiem więcej - mogę więcej. Podniesienie jakości edukacji ogólnej w Gminie Miejskiej Chojnice, w ramach Działania 03.02 Edukacja ogólna, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020.

Zajęcia będą realizowane na terenie szkół objętych projektem podlegających pod organ prowadzący Miasto Chojnice tj.: 

· Szkoła Podstawowa nr 1 z Oddziałami Integracyjnymi im. J. Rydzkowskiego, 89-600 Chojnice, ul. 31 Stycznia 21/23, 

· Szkoła Podstawowa Nr 3 im. Pamięci Kolejarzy Chojnickich, 89-600 Chojnice, ul. Dworcowa 6, 

· Szkoła Podstawowa Nr 5 im. J.H. Derdowskiego, 89-600 Chojnice, ul. Wicka Rogali 18, 

· Szkoła Podstawowa Nr 7 w Zespole Szkół Nr 7 im. Jan Karnowskiego, 89-600 Chojnice, ul. Tuwima 2, 

· Gimnazjum Nr 1 im. Jana Pawła II, 89-600 Chojnice, ul. Młodzieżowa 44,

· Gimnazjum Nr 2 89-600 Chojnice, ul. Szpitalna 3,

· Gimnazjum Nr 3 w Zespole Szkół Nr 7 im. Jan Karnowskiego, 89-600 Chojnice, ul. Tuwima 2.

Zamawiający zapewni sale dydaktyczne do realizacji zajęć na terenie wskazanych szkół.

Przedmiot zamówienie zostanie zrealizowany w okresie od podpisania umowy do 30.06.2018 r. (w trakcie dwóch lat szkolnych 2016/2017 oraz 2017/2018), dokładna liczba grup do realizacji w danym roku szkolnym, zostanie podana Wykonawcy przez Dyrektora danej placówki w harmonogramie zajęć.

Przedmiot zamówienia obejmuje zajęcia zgodnie z poniższym wykazem:

Szkoła Podstawowa nr 1

· Zajęcia przyrodnicze – dydaktyczno-wyrównawcze 4 grupy x 30 h; łącznie 120 h

· Zajęcia przyrodnicze rozwijające uzdolnienia 5 grup x 30h; łącznie 150 h

· Warsztaty rozwijające umiejętności uczenia się- 4 grupy x 30 h; łącznie 120 h
· Warsztaty rozwijające kompetencje społeczne- 3 grupy x 30 h; łącznie 90 h

· Indywidualizacja pracy z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi - zajęcia - zajęcia logopedyczne- 2 grupy x 30 h; łącznie 60 h

Szkoła Podstawowa nr 3

· Zajęcia informatyczne – dydaktyczno- wyrównawcze- 1 grupa 30 h; łącznie 30 h

· Zajęcia z języka angielskiego – dydaktyczno- wyrównawcze- 1 grupa 30 h; łącznie 30 h

· Zajęcia matematyczne – dydaktyczno-wyrównawcze- 8 grup x 30 h; łącznie 240 h

· Zajęcia wspierające ucznia młodszego- dydaktyczno- wyrównawcze- 13 grup x 30 h; łącznie 390 h

· Zajęcia informatyczne rozwijające uzdolnienia- 2 grupy x 30 h; łącznie 60 h

· Zajęcia z języka niemieckiego rozwijające uzdolnienia- - 2 grupy x 30 h; łącznie 60 h

· Zajęcia z języka angielskiego rozwijające uzdolnienia- 4 grupy x 30; łącznie 120

· Zajęcia matematyczne rozwijające uzdolnienia- 7 grup x 30 h; łącznie 210 h
· Zajęcia przyrodnicze rozwijające uzdolnienia – 5grup x 30h; łącznie 150h

· Zajęcia wspierające ucznia młodszego rozwijające uzdolnienia – 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi – bajkoterapia – 1 grupa x 30h; łącznie 30h

· Zajęcia dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi – logopedia – zajęcia indywidualne 30h; łącznie 30h

· Zajęcia dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi - stymulacja polisensoryczna – 1 grupa x 30h; łącznie 30h

· Zajęcia dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi - terapia pedagogiczna – 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi - wspomaganie wszechstronnego rozwoju dzieci z autyzmem – zajęcia indywidualne 2 osoby x 30h; łącznie 60h

· Warsztaty rozwijające umiejętności uczenia się – 15 grup x 30h; łącznie 450h

· Warsztaty rozwijające kompetencje społeczne – 8 grup x 30h; łącznie 240h

Szkoła Podstawowa nr 5

· Zajęcia informatyczne dydaktyczno- wyrównawcze - 8 grup x 30h; łącznie 240h

· Zajęcia z języka angielskiego dydaktyczno- wyrównawcze - 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia matematyczne dydaktyczno- wyrównawcze – 6 grup x 30h; łącznie 180h

· Zajęcia wspierające ucznia młodszego dydaktyczno-wyrównawcze – 8 grup x 30h; łącznie 240h

· Zajęcia informatyczne rozwijające uzdolnienia – 10 grup x 30h; łącznie 300h

· Zajęcia z języka angielskiego rozwijające uzdolnienia - 10 grup x 30h; łącznie 300h

· Zajęcia matematyczne rozwijające uzdolnienia – 16 grup x 30h; łącznie 480h

· Zajęcia przyrodnicze rozwijające uzdolnienia – 30 grup x 30h; łącznie 900h

· Zajęcia dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi – logopedia – 13 grup x 30h; łącznie 390h

· Warsztaty rozwijające umiejętności uczenia się – 12 grup x 30h; łącznie 360h

Szkoła Podstawowa nr 7

· Zajęcia matematyczne dydaktyczno- wyrównawcze – 14 grup x 30h; łącznie 420h

· Zajęcia informatyczne rozwijające uzdolnienia – 4 grupy x 30h; łącznie 120h

· Zajęcia z języka angielskiego rozwijające uzdolnienia – 6 grup x 30h; łącznie 180h

· Zajęcia z języka niemieckiego rozwijające uzdolnienia – 4 grupy x 30h; łącznie 120 h

· Zajęcia matematyczne rozwijające uzdolnienia – 10 grup x 30h; łącznie 300h

· Zajęcia przyrodnicze rozwijające uzdolnienia – 4 grupy x 30h; łącznie 120h

· Zajęcia wspierające ucznia młodszego rozwijające uzdolnienia – 17 grup x 30h; łącznie 510h

· Zajęcia dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi – terapeutyczne – 8 grup x 30h; łącznie 240h

· Zajęcia dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi logopedia – 4 grupy x 30h; łącznie 120h

· Zajęcia pozaszkolne – przyrodnicze – 9 grup x 30h; łącznie 270h

Gimnazjum nr 1

· Zajęcia chemiczne dydaktyczno- wyrównawcze – 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia fizyczne dydaktyczno- wyrównawcze – 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia geograficzne dydaktyczno- wyrównawcze – 4 grupy x 30h; łącznie 120h

· Zajęcia informatyczne dydaktyczno- wyrównawcze – 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia z języka angielskiego dydaktyczno- wyrównawcze – 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia matematyczne dydaktyczno- wyrównawcze – 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia biologiczne rozwijające uzdolnienia – 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia chemiczne rozwijające uzdolnienia – 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia informatyczne rozwijające uzdolnienia – 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia z języka angielskiego rozwijające uzdolnienia – 3 grupy x 30h; łącznie 90h

· Zajęcia z języka niemieckiego rozwijające uzdolnienia - 4 grupy x 30h; łącznie 120h

· Zajęcia matematyczne rozwijające uzdolnienia - 3 grupy x 30h; łącznie 90h

· Zajęcia dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi – terapeutyczne - 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Doradztwo edukacyjno-zawodowe - 2 grupy x 30h; łącznie 60h

Gimnazjum nr 2

· Koło zainteresowań z przedsiębiorczości - 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia z języka angielskiego rozwijające uzdolnienia – 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia matematyczne rozwijające uzdolnienia -  4 grupy x 30h; łącznie 120h

· Warsztaty rozwijające umiejętności uczenia się - 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Warsztaty rozwijające kompetencje społeczne – 16 grup x 30h; łącznie 480h

· Zajęcia dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi – terapeutyczne – 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi – socjoterapeutyczne - 4 grupy x 30h; łącznie 120h

Gimnazjum nr 3

· Zajęcia matematyczne dydaktyczno- wyrównawcze - 16 grup x 30h; łącznie 480h

· Zajęcia informatyczne rozwijające uzdolnienia - 3 grupy x 30h; łącznie 90h

· Zajęcia geograficzne rozwijające uzdolnienia - 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia chemiczne rozwijające uzdolnienia - 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia biologiczne rozwijające uzdolnienia - 4 grupy x 30h; łącznie 120h

· Zajęcia z języka angielskiego rozwijające uzdolnienia - 4 grupy x 30h; łącznie 120h

· Zajęcia matematyczne rozwijające uzdolnienia – 2 grupy x 30h; łącznie 60h

· Zajęcia dla uczniów ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi – terapeutyczne – 8 grup x 30h; łącznie 240h

· Doradztwo edukacyjno-zawodowe - 2 grupy x 30h; łącznie 60h

1. Do podstawowych obowiązków Wykonawcy należy:

1) przygotowanie szczegółowego programu zajęć w formie pisemnej i przedstawienie go do zatwierdzenia Dyrektorowi szkoły, w której będą realizowane zajęcia w terminie 10 dni od podpisania umowy oraz niezwłoczne dostarczenie go Zamawiającemu,

2) przeprowadzenie zajęć zgodnie z programem i harmonogramem zatwierdzonym przez Dyrektora szkoły, w której będą realizowane zajęcia,

3) zapewnienie odpowiedniej kadry prowadzącej zajęcia tj.: nauczycieli posiadających kwalifikacje i kompetencje odpowiednie do danego rodzaju zajęć, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami oświatowymi,

4) niezwłoczne informowanie Dyrektora szkoły o każdym przypadku uniemożliwiającym mu realizację zajęć zgodnie z harmonogramem,

5) zapewnienie ładu i porządku w czasie zajęć, bezpieczeństwa uczniów uczestniczącym w zajęciach oraz zgodnego z przeznaczeniem użytkowania sprzętu, materiałów i pomocy dydaktycznych,

6) bieżące dokumentowanie prowadzonych zajęć w dzienniku zajęć oraz listach obecności oraz bieżąca kontrola frekwencji i monitorowania osiągnięć uczniów,

7) przeprowadzenie ewaluacji uczniów na pierwszych i ostatnich zajęciach poprzez wypełnienie karty ewaluacyjnej, zgodnie z wzorem przedstawionym przez Zamawiającego,

8) przeprowadzenie testów na początku i na zakończenie zajęć będących podstawą do wypełnienia kart ewaluacyjnych,

9) niezwłoczne udostępnianie dokumentacji z zakresu realizacji umowy na żądanie uprawnionemu przedstawicielowi Zamawiającego, dyrektorowi szkoły, organowi kontrolującemu,

10) przekazanie Zamawiającemu w terminie 10 dni od zakończenia zajęć pełnej dokumentacji zajęć,
11) oznaczenie znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym logo promocyjnym Województwa Pomorskiego wszystkich dokumentów związanych z realizacją przedmiotu zamówienia i materiałów dla uczestników oraz umieszczenia przynajmniej jednego plakatu o minimalnym formacie A3 w miejscu realizacji przedmiotu zamówienia.

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za:

1) jakość i terminowość prowadzonych zajęć,

2) bezpieczeństwo uczniów w czasie trwania zajęć,

3) szkody wyrządzone przez swoje działania lub zaniechania podczas wykonywania przedmiotu umowy,

4) wykorzystanie sprzętu i materiałów dydaktycznych zakupionych, w ramach projektu zgodnie z ich przeznaczeniem do realizacji dodatkowych zajęć oraz dbałość o ich należyty stan,

5) wykorzystanie przekazanych danych osobowych uczestników zajęć wyłącznie w celu realizacji działań edukacyjnych określonych w przedmiocie zamówienia,
6) przestrzegania zasad wskazanych w Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu poufności danych osobowych.
Rozdział 3. Oferty częściowe

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.

Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia

Wymagany termin zakończenia realizacji zamówienia: 
Zamówienie zrealizowane będzie od dnia podpisania umowy do dnia 30.06.2018 r.
Rozdział 5. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia publicznego

Wszelkie rozliczenia związane z realizacją niniejszego zamówienia dokonywane będą w walucie polskiej [PLN]. 
Rozdział 6. Warunki udziału w postępowaniu, podstawy wykluczenia, 
o których mowa w art. 24 ust. 5.
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:

1) Nie podlegają wykluczeniu z art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy pzp tj:

- w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez sąd układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. – Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 r. poz. 978, 1259, 1513, 1830 i 1844 oraz z 2016 r. poz. 615) lub którego upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawcy, który po ogłoszeniu upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację  majątku upadłego, chyba że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, 978, 1166, 1259 i 1844);
2) Spełniają warunki udziału w postępowaniu tj.

a) Wykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, wykonał należycie minimum jedną usługę edukacyjną zgodną 
z przedmiotem zamówienia, tj.: realizowaną dla uczniów szkół prowadzących kształcenie ogólne na poziomie podstawowym i/lub gimnazjalnym, która spełniała łącznie kryteria określone poniżej:

· wartość usługi minimum 400.000,00 PLN,

· liczba uczniów objętych usługą minimum 1500,

· liczba zrealizowanych godzin zajęć edukacyjnych w ramach usługi minimum 10000.
2. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 5 dni, terminie aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa w pkt 1.
3. Jeżeli wykonawca nie złożył oświadczenia, o którym mowa w art. 25a ust. 1 pzp, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, o których mowa 
w art. 25 ust. 1 pzp, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez zamawiającego wątpliwości, zamawiający wzywa do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
4. Jeżeli wykonawca nie złożył wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, zamawiający wzywa do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
5. Zamawiający wzywa także, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień dotyczących oświadczeń lub dokumentów, o których mowa w pkt 1. 

Rozdział 7. Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków w postępowaniu oraz brak podstaw wykluczenia
1. Wykonawca obowiązany jest wraz z ofertą złożyć:

a) Wstępne oświadczenie o nie podleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w postępowaniu (wzór stanowi Załącznik Nr 3)
2. Poniższe dokumenty dostarczy  - w terminie 5 dni - tylko wykonawca, którego oferta został oceniona najwyżej, na wezwanie zamawiającego:

a) dokumenty w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału 
w postępowaniu:
· wykaz usług wykonanych w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – 
w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania 
i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi, a jeżeli z uzasadnionej przyczyny 
o obiektywnym charakterze wykonawca nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów – oświadczenie wykonawcy - Załącznik Nr 4 do SIWZ,
b) dokumenty w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia:
· odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

Rozdział 8. Wymagania dotyczące wadium

1. Zamawiający wymaga wniesienia  wadium w wysokości 18 000 zł (osiemnaście tysięcy złotych).
2. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert.
3. W przypadku wadium wnoszonego w pieniądzu, jako termin wniesienia wadium przyjęty zostaje termin uznania kwoty na rachunku Zamawiającego.
Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić przelewem na konto Zamawiającego Bank: 

Bank Spółdzielczy w Chojnicach  

Nr rachunku: 35 8146 0003 0000 0304 2000 0040
W przypadku wadium wnoszonego w pieniądzu jako termin przyjęty zostaje termin uznania kwoty na rachunku Zamawiającego.
4. Wadium może być wnoszone również w poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo – kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, gwarancjach bankowych i gwarancjach ubezpieczeniowych oraz poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art.6 b ust.5 pkt.2 ustawy z dnia 09.11.2000r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości – dokument wadium należy dołączyć do oferty.
5. Oferta wykonawcy, która nie będzie zabezpieczona wymaganą formą wadium zostanie przez Zamawiającego odrzucona.
6. Zwrot wadium:
a) Zamawiający zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwłocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub unieważnieniu postępowania, 
z wyjątkiem wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza,
b) Wykonawcy, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, zamawiający zwraca wadium niezwłocznie po zawarciu umowy w sprawie niniejszego zamówienia oraz wniesieniu zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli jego wniesienia żądano,
c) Zamawiający zwróci niezwłocznie wadium wykonawcy, który wycofał ofertę przed upływem terminu składania ofert.
7. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana:

a) odmówił podpisania umowy w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych w ofercie;
b) zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego stało się niemożliwe 
z przyczyn leżących po stronie wykonawcy.
Rozdział 9.  Termin związania ofertą

Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert.

Rozdział 10. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, jeżeli zamawiający w sytuacjach określonych w art.. 10c – 10e ustawy pzp przewiduje inny sposób porozumienia się niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, a także wskazanie osoby uprawnionej do porozumiewania się z Wykonawcami

1st Komunikacja między zamawiającym, a wykonawcami odbywa się za pośrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. – Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830), osobiście, za pośrednictwem posłańca, faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz. U. z 2013 r. poz. 1422, z 2015 r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i 615). 

2nd Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za pośrednictwem faksu lub przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. 
o świadczeniu usług drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

3rd Oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego składa się pod rygorem nieważności w formie pisemnej.

4th Do kontaktowania się z Wykonawcami, Zamawiający upoważnia następujące osoby: 
Grzegorz Czarnowski
Bogusława Szczęsna 

Rozdział 11.  Opis sposobu przygotowania ofert

1st Opakowanie i adresowanie oferty

Ofertę należy umieścić w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu 
(np. koperta) zaadresowanym i opisanym:

Nadawca:

Pełna nazwa i dokładny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowość, numer kodu pocztowego) – (dopuszcza się czytelny odcisk pieczęci).

Adresat: 

Urząd  Miejski w Chojnicach
                      Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice
OFERTA NA:
„Realizacja zajęć edukacyjnych dla uczniów szkół prowadzących kształcenie ogólne na poziomie podstawowym oraz gimnazjalnym w ramach projektu pt. Wiem więcej - mogę więcej. Podniesienie jakości edukacji ogólnej w Gminie Miejskiej Chojnice, w ramach Działania 03.02 Edukacja ogólna, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020”
NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

 tj.  14.02.2017 r. godz. 1015
Uwaga:

Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nieprawidłowego oznakowania opakowania lub braku którejkolwiek informacji podanych w niniejszym punkcie.

2nd Podpisy

Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez:

· osobę/osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy w obrocie prawnym i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty,

· w przypadku składania wspólnej oferty przez dwóch lub więcej Wykonawców przez osobę/osoby posiadające Pełnomocnictwo. 
3rd Pełnomocnictwo
· w przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba posiadająca Pełnomocnictwo musi ono zawierać zakres upełnomocnienia,

· w przypadku złożenia kserokopii pełnomocnictwa - musi ono być potwierdzone „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM”:

a) przez osobę udzielającą pełnomocnictwa,

b) przez osobę upoważnioną do podpisania oferty lub 

c) przez notariusza. 

W takim przypadku, Zamawiający może zażądać do wglądu oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii pełnomocnictwa.
4th Forma dokumentów i oświadczeń
Dokumenty złożone w formie kserokopii muszą być opatrzone oznaczeniem „ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM” i podpisane przez osobę/osoby uprawnione, (podpis z  imienną pieczęcią lub czytelny podpis imieniem i nazwiskiem wraz 
z pieczęcią firmy).

W przypadku dokumentów lub oświadczeń sporządzonych w językach obcych należy dołączyć tłumaczenie na język polski podpisane przez Wykonawcę.

5th Tajemnica przedsiębiorstwa

· jeżeli według Wykonawcy oferta będzie zawierała informacje objęte tajemnicą jego przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy 
z 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity Dz.U. 
z 2003 r. nr 153, poz. 1503, z późn. zm.), muszą być oznaczone klauzulą NIE UDOSTĘPNIAĆ – TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA 
i umieszczone na końcu oferty (ostatnie strony w ofercie lub osobno). W innym przypadku wszystkie informacje zawarte w ofercie będą uważane za ogólnie dostępne i mogą być udostępnione pozostałym Wykonawcom razem z protokołem postępowania, wykonawca zobowiązany jest wykazać, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorcy.
· zastrzeżenie informacji, danych, dokumentów lub oświadczeń nie stanowiących tajemnicy przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o nieuczciwej konkurencji spowoduje ich odtajnienie.

6th Informacje pozostałe

· Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych w niniejszym ogłoszeniu,

· Oferta musi być sporządzona w języku polskim.
7th Zmiana / wycofanie oferty
· Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać ofertę,

· o wprowadzeniu zmian lub zamiarze wycofania oferty należy pisemnie powiadomić Zamawiającego, przed upływem terminu,

· pismo należy złożyć zgodnie z opisem podanym w rozdziale 13 pkt 1 niniejszej SIWZ oznaczając odpowiednio „ZMIANA OFERTY”/„WYCOFANIE OFERTY”,

· do pisma o wycofaniu oferty musi być załączony dokument, z którego wynika prawo osoby podpisującej informację do reprezentowania Wykonawcy. 
8th Zwrot oferty 

Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złożona po terminie składania ofert. 

Rozdział 12. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert

1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, Biuro Podawcze - Urząd Miejski 
w Chojnicach, Stary Rynek 1, w terminie do dnia 14.02.2017 r., do godz. 1000.
2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer.

3. Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego jak wyżej, pok. 611, dnia 14.02. 2017 r. godz. 1015.
4. Otwarcie ofert jest jawne.
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

6. Otwierając oferty Zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także informacje dotyczące cen i terminów.
7. UWAGA – za termin złożenia oferty przyjmuje się datę i godzinę wpływu oferty do Zamawiającego, a nie datę i godzinę jej wysłania.
Rozdział 13.  Opis sposobu obliczania ceny

1. Wykonawca określi cenę oferty brutto, tj. wraz z podatkiem VAT.

2. Podana cena musi zawierać wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zadania, wynikającą wprost z określonego zakresu rzeczowego, jak i również inne elementy niezbędne do prawidłowego wykonania zadania. 
3. Stawka podatku VAT musi być określona zgodnie z ustawą z dnia 11 marca 2004r. 
o podatku od towarów i usług. 
4. Podane przez Wykonawcę ceny zostaną ustalone na cały okres realizacji zamówienia i nie będą podlegały zmianie.
5. Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.
6. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia i budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi przez zamawiającego lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający zwraca się o udzielenie wyjaśnień, w tym złożenie dowodów, dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu.
7. Obowiązek wykazania, że oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu, spoczywa na wykonawcy.
Rozdział 14. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Sposób obliczenia punktów w kategorii cena (KC) wg wzoru. 

Kryteria dla rejonu I i II

Przy wyborze oferty będą stosowane niżej wymienione kryteria i będą miały określone niżej znaczenie:

1. CENA – (60%)
Do oceny poszczególnych ofert w zakresie kryterium ceny oferty zostanie zastosowana metoda polegająca na porównaniu całkowitej ceny brutto badanej oferty z najniższą spośród całkowitych cen brutto przedstawionych przez tych Wykonawców, których oferty zostały dopuszczone do oceny i spełniają warunki określone w zapytaniu ofertowym. 

Punkty w kryterium ceny będą liczone według wzoru:    

       Najniższa cena brutto 
      pośród ocenianych ofert 

Kc=  ---------------------------------------------- x 60 % (waga w kryterium cena) x 60
    Cena brutto badanej oferty

Kc – ilość punktów w kryterium cena 

Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta w kryterium cena to 60 pkt.
2. DOŚWIADCZENIE - WAGA KRYTERIUM 40%

Liczba godzin zajęć szkoleniowych w ramach usług edukacyjnych zrealizowanych należycie przez Wykonawcę w okresie ostatnich trzech lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie, dla uczniów szkół prowadzących kształcenie ogólne na poziomie podstawowym i/lub gimnazjalnym.
Do oceny poszczególnych ofert w zakresie kryterium doświadczenia zostanie zastosowana metoda polegająca na porównaniu całkowitej liczby przeszkolonych z badanej oferty z najwyższą liczbą godzin spośród ofert przedstawionych przez tych Wykonawców, których oferty zostały dopuszczone do oceny i spełniają warunki określone w zapytaniu ofertowym.

W celu potwierdzenia posiadania doświadczenia Wykonawca przedstawi wykaz usług zawierający minimum:
· Nazwę, adres, telefon Zamawiającego

· Przedmiot usługi

· Termin realizacji usługi 

· Odbiorców usługi (uczestników zajęć edukacyjnych)

· Liczbę zrealizowanych godzin zajęć edukacyjnych  

oraz przedłoży dokument potwierdzający należytą realizację przedmiotu zamówienia (rekomendacje, referencje).

Punkty w kryterium ceny będą liczone według wzoru:    
      Najwyższa liczba godzin
      pośród ocenianych ofert 

Kc=  ---------------------------------------------- x 40 % (waga w kryterium cena) x 40
                Liczba godzin

              z badanej oferty

Kc – ilość punktów w kryterium doświadczenie 

Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta w kryterium doświadczenie to 40 pkt.
Maksymalna łączna liczba punktów jaką może uzyskać Wykonawca wynosi – 100 pkt.

Rozdział 15. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o terminie i miejscu zawarcia umowy.
Rozdział 16. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. Wykonawca, którego oferta została wybrana zobowiązany jest do pisemnego zawarcia umowy z Zamawiającym, na realizację zamówienia na warunkach określonych 
w załączonym projekcie umowy stanowiącym Zał. nr 2.
2. Wykonawca nie może dokonywać żadnych zmian we wzorze umowy i w chwili złożenia oferty zobowiązuje się do podpisania umowy zgodnej z zapisami określonymi 
w załączonym  wzorze. 
4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania.
Rozdział 17. Załączniki do SIWZ

Załącznik Nr 1
Wzór oferty

Załącznik Nr 2
Wzór umowy

Załącznik Nr 3
Wstępne oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków i braku podstaw do wykluczenia

Załącznik Nr 4
Wykaz wykonanych usług[image: image1.png]
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