Nazwa działania: 

Rejestracja przedpoborowych
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Zarządzania Kryzysowego, Ochrony Ludności i Spraw Obronnych, boczne skrzydło, II piętro, pokój nr 504, tel. (052)3971800 wew. 60, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl 

Sposób załatwienia sprawy:

· Mężczyźni, którzy w danym roku kalendarzowym kończą osiemnaście lat (przedpoborowi) są zobowiązani zgłosić się do rejestracji w określonym miejscu i terminie. Termin i miejsce rejestracji podane jest w wezwaniu dostarczanym przedpoborowemu drogą pocztową oraz w obwieszczeniu wywieszanym w miejscach publicznych
· Przedpoborowemu wydaje się pisemne potwierdzenie zgłoszenia się do rejestracji 
Wymagane dokumenty:
· Dowód osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument stwierdzający tożsamość

Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie w dniu stawienia się 

Inne informacje:

Przedpoborowi, którzy nie dopełnili obowiązku zgłoszenia się do rejestracji w terminie i miejscu określonym w wezwaniu i obwieszczeniu są zobowiązani to uczynić niezwłocznie po ustaniu przeszkody.

Podstawa prawna:

Art. 31 ustawy z dnia 21 listopada 2967 r. powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej(Dz. U. z 2002 r., nr 21, poz. 205 z późn. zm.)

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 5 maja 1992 r. w sprawie rejestracji przedpoborowych (Dz. U. z 1992 r., nr 40, poz. 173)

Nazwa działania: 

Organizacja poboru
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Zarządzania Kryzysowego, Ochrony Ludności i Spraw Obronnych, boczne skrzydło, II piętro, pokój nr 504, tel. 3971800 wew. 60, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Mężczyźni, którzy w danym roku kalendarzowym kończą dziewiętnaście lat (poborowi) są zobowiązani zgłosić się do poboru w określonym miejscu i terminie. Termin i miejsce poboru podane jest w wezwaniu dostarczanym przedpoborowemu drogą pocztową oraz w obwieszczeniu wywieszanym w miejscach publicznych
· Określanie zdolności poborowego do czynnej służby wojskowej i wydanie książeczki wojskowej 
Wymagane dokumenty:
· Dowód osobisty, a w uzasadnionych przypadkach inny dokument stwierdzający tożsamość

· Posiadane dokumenty lekarskie dotyczące stanu zdrowia poborowego

· W przypadku małoletniego ochotnika – oświadczenie rodziców (opiekunów) o niezgłaszaniu sprzeciwu co do odbycia przez niego służby wojskowej

· Aktualna fotografia o wymiarach 3x4 cm bez nakrycia głowy

· Dokumenty stwierdzające wykształcenie lub pobieranie nauki

· Potwierdzenie zgłoszenia się do rejestracji przedpoborowych 

Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie w dniu stawienia się 

Inne informacje:

· Do poboru mogą stawić się także ochotnicy, którzy ukończyli siedemnaści lat życia.
· Poborowi, którzy nie dopełnili obowiązku stawienia się do poboru w określonym terminie i miejscu, są obowiązani to uczynić niezwłocznie po ustaniu przeszkody. 

· Obowiązek stawienia się do poboru trwa do końca roku kalendarzowego, w którym poborowy kończy dwadzieścia cztery lata życia. 
Podstawa prawna:

Art. 32-48 ustawy z dnia 21 listopada 2967 r. powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej(Dz. U. z 2002 r., nr 21, poz. 205 z późn. zm.)

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22 czerwca 2004 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu udzielania odroczeń zasadniczej służby wojskowej(Dz. U. z 2004 r., nr 150, poz. 1569)

Nazwa działania: 
Wydawanie decyzji o uznaniu konieczności sprawowania przez żołnierza bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Zarządzania Kryzysowego, Ochrony Ludności i Spraw Obronnych, boczne skrzydło, II piętro, pokój nr 504, tel. 3971800 wew. 60, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Podanie o wydanie decyzji o uznaniu konieczności sprawowania przez żołnierza bezpośredniej opieki nad chorym członkiem rodziny składa się w pokoju 504
· Wydanie decyzji o uznaniu konieczności sprawowania przez żołnierza bezpośredniej opieki nad chorym członkiem rodziny i doręczenie jej drogą pocztową
Formularz podania jest dostępny w pokoju nr 504
Wymagane dokumenty:
· Podanie o wydanie decyzji o uznaniu konieczności sprawowania przez żołnierza bezpośredniej opieki nad chorym członkiem rodziny 

· Zaświadczenie o odbywaniu przez żołnierza służby wojskowej

· Orzeczenie o całkowitej niezdolności członka rodziny do pracy i do samodzielnej egzystencji (pierwsza grupa inwalidzka)

· Dowód osobisty członka rodziny (do wglądu)

· Orzeczenie sądu o ustanowieniu żołnierza opiekunem osoby niepełnosprawnej (dotyczy osób, w stosunku do których takie postanowienie nie zostało wydane) 

W zależności od sytuacji rodzinnej mogą być wymagane inne dokumenty, jak np.: akt zgonu członka rodziny, postanowienie sądu o rozwodzie

Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

Do 30 dni od dnia złożenia podania

Inne informacje:

Żołnierz może także występować o uznanie konieczności sprawowania bezpośredniej opieki nad członkiem rodziny, który nie ukończył szesnastego roku życia lub ukończył siedemdziesiąty piąty rok życia, jeżeli nie ma innego pełnoletniego członka rodziny bliższego lub równego stopniem pokrewieństwa obowiązanego do sprawowania tej opieki, albo ze względu na obowiązek sprawowania opieki wynikającej z prawomocnego orzeczenia sądu - na czas sprawowania tej opieki 

Tryb odwoławczy:

Odwołanie od decyzji należy złożyć w terminie 14 dni od daty jej doręczenia do Wojewody Pomorskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta Chojnice 

Podstawa prawna:

Art. 39 ustawy z dnia 21 listopada 2967 r. powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej(Dz. U. z 2002 r., nr 21, poz. 205 z późn. zm.)

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 22 czerwca 2004 r. w sprawie szczegółowych warunków i trybu udzielania odroczeń zasadniczej służby wojskowej(Dz. U. z 2004 r., nr 150, poz. 1569)

Nazwa działania: 
Wydawanie decyzji w sprawie ustalenia i wypłacenia świadczeń pieniężnych rekompensujących utracone wynagrodzenie żołnierzom rezerwy odbywającym ćwiczenia wojskowe
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Zarządzania Kryzysowego, Ochrony Ludności i Spraw Obronnych, boczne skrzydło, II piętro, pokój nr 504, tel. 3971800 wew. 60, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Podanie o wydanie decyzji w sprawie ustalenia i wypłacenia świadczeń pieniężnych rekompensujących utracone wynagrodzenie żołnierzowi rezerwy odbywającemu ćwiczenia wojskowe składa się w pokoju 504 nie później niż w ciągu trzech miesięcy od zakończenia ćwiczeń.
· Wypłata świadczenie rekompensującego w formie przelewu na konto bądź  w kasie urzędu, parter, pokój nr 310
Wymagane dokumenty:
· Podanie o wydanie decyzji w sprawie ustalenia i wypłacenia świadczeń pieniężnych rekompensujących utracone wynagrodzenie żołnierzowi rezerwy odbywającemu ćwiczenia wojskowe. Wniosek powinien zawierać wskazanie formy przekazania świadczenia (nr konta bądź adnotację o wypłaceniu kwoty w kasie urzędu)

· Zaświadczenie o utraconych zarobkach

· Zaświadczenie o odbyciu ćwiczeń wojskowych

Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

Wypłata rekompensaty następuje w terminie nie później niż 7 dni od daty złożenia wniosku 

Tryb odwoławczy:

Odwołanie od decyzji należy złożyć w terminie 14 dni od daty jej doręczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Gdańsku za pośrednictwem Burmistrza Miasta Chojnice
Podstawa prawna:

Art. 99-108 ustawy z dnia 21 listopada 2967 r. powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej(Dz. U. z 2002 r., nr 21, poz. 205 z późn. zm.)

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 1 lutego 2000r. w sprawie szczegółowych zasad ustalania i wypłacania świadczeń pieniężnych żołnierzom rezerwy odbywającym ćwiczenia wojskowe (Dz. U. z 2000 r., nr 13, poz. 155)

Nazwa działania: 
Wydawanie decyzji w sprawie przyznania żołnierzowi należności mieszkaniowych
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Zarządzania Kryzysowego, Ochrony Ludności i Spraw Obronnych, boczne skrzydło, II piętro, pokój nr 504, tel. 3971800 wew. 60, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Podanie o wydanie decyzji o w sprawie przyznania żołnierzowi należności mieszkaniowych składa się w pokoju 504

· Wydanie decyzji w sprawie przyznania żołnierzowi należności mieszkaniowych i doręczenie jej drogą pocztową
Wymagane dokumenty:
· Podanie o wydanie decyzji o w sprawie przyznania żołnierzowi należności mieszkaniowych 
· Zaświadczenie organu administracji budynku lub spółdzielni budownictwa mieszkaniowego stwierdzające, że żołnierz lub poborowy jest najemcą lokalu mieszkalnego na podstawie decyzji administracyjnej albo zajmuje spółdzielczy lokal mieszkalny, oraz określające wysokość należności mieszkaniowych, z podaniem rachunku bankowego, na który należy dokonywać wpłat

· Cywilnoprawną umowę najmu lokalu mieszkalnego ze wskazaniem wysokości należności mieszkaniowych oraz oświadczenie wynajmującego, określające formę płatności należności mieszkaniowych

· Akt notarialny (potwierdzoną kopię) ustanawiający lokal mieszkalny albo dom mieszkalny jako przedmiot odrębnej własności żołnierza lub poborowego, a także decyzje właściwych organów o zobowiązaniach pieniężnych z tytułu jego posiadania

· Zaświadczenie właściwego wojskowego komendanta uzupełnień stwierdzające pełnienie (odbywanie) służby przez żołnierza lub poborowego oraz podające okres, na jaki został on powołany do pełnienia (odbycia) służby

· Decyzję o uznaniu żołnierza lub poborowego za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny

· Oświadczenie żołnierza lub poborowego, że jest osobą samotną i nie ma innych osób zobowiązanych do pokrywania należności mieszkaniowych za lokal (dom) mieszkalny

· Oświadczenie żołnierza lub poborowego, że lokal (dom) mieszkalny nie zostanie oddany w najem, podnajem lub do bezpłatnego używania. 
Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

Do 30 dni od dnia złożenia podania

Inne informacje:

· Należności mieszkaniowe pokrywa się za okres od dnia powołania do zasadniczej służby wojskowej. 

· Burmistrz pokrywający należności mieszkaniowe zawiadamia organ administracji budynku, spółdzielni budownictwa mieszkaniowego lub inny właściwy organ albo wynajmującego lokal mieszkalny - o przejęciu obowiązku pokrywania tych należności, podając adres lokalu, imię i nazwisko żołnierza lub poborowego oraz okres, przez który należności będą pokrywane, a także o ustaniu obowiązku pokrywania tych należności. Odpis zawiadomienia doręcza się żołnierzowi lub poborowemu

· Żołnierz lub poborowy jest obowiązany do powiadomienia organu pokrywającego należności mieszkaniowe o zwolnieniu z pełnienia (odbywania) służby przed upływem okresu podanego w zaświadczeniu właściwego wojskowego komendanta uzupełnień stwierdzającym pełnienie (odbywanie) służby przez żołnierza lub poborowego oraz podające okres, na jaki został on powołany do pełnienia (odbycia) służby oraz o każdym innym przypadku powodującym utratę prawa do pokrywania należności mieszkaniowych - w terminie siedmiu dni od dnia zaistnienia tej okoliczności. 
Tryb odwoławczy:

Odwołanie od decyzji należy złożyć w terminie 14 dni od daty jej doręczenia do Wojewody Pomorskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta Chojnice
Podstawa prawna:

Art. 131 i 132 ustawy z dnia 21 listopada 2967 r. powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej(Dz. U. z 2002 r., nr 21, poz. 205 z późn. zm.)

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 18 września 2001 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu pokrywania należności i opłat mieszkaniowych osobom spełniającym powszechny obowiązek obrony Rzeczypospolitej Polskiej oraz członkom ich rodzin. (Dz. U. z 2001 r., nr 116, poz. 1238 z późn. zm.)

Nazwa działania: 
Wydawanie decyzji w sprawie uznania poborowego, żołnierza służby zasadniczej lub zastępczej za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Zarządzania Kryzysowego, Ochrony Ludności i Spraw Obronnych, boczne skrzydło, II piętro, pokój nr 504, tel. 3971800 wew. 60, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Podanie o wydanie decyzji w sprawie uznania poborowego, żołnierza służby zasadniczej lub zastępczej za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny składa się w pokoju 504
· Wydanie decyzji w sprawie uznania poborowego, żołnierza służby zasadniczej lub zastępczej za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny i doręczenie jej drogą pocztową
Formularz podania jest dostępny w pokoju nr 504
Wymagane dokumenty:
· Podanie o wydanie decyzji w sprawie uznania poborowego, żołnierza służby zasadniczej lub zastępczej za posiadającego na wyłącznym utrzymaniu członków rodziny

· Zaświadczenie o odbywaniu przez żołnierza służby wojskowej (w przypadku żołnierza)

· Karta powołania do czynnej służby wojskowej (w przypadku poborowego)

· Odpis skrócony aktu małżeństwa

· Odpis skrócony aktu urodzenia dziecka (dzieci)

· Zaświadczenie o wysokości dochodu miesięcznego członków rodziny (np. zaświadczenie z zakładu pracy, zaświadczenie z Biura Pracy o wysokości zasiłku)

· Oświadczenie członka rodziny o braku dochodu (w przypadku braku własnych źródeł utrzymania)

· Dowód osobisty członka rodziny (do wglądu) 

Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

Do 30 dni od dnia złożenia podania

Inne informacje:

Za członków pozostających na wyłącznym utrzymaniu uznaje się: żonę, dzieci, rodziców oraz osoby, względem których żołnierza obciąża obowiązek alimentacyjny, o ile nie uzyskują oni dochodu lub uzyskiwany dochód jest niższy od najniższego wynagrodzenia za pracę pracowników 
Tryb odwoławczy:

Odwołanie od decyzji należy złożyć w terminie 14 dni od daty jej doręczenia do Wojewody Pomorskiego za pośrednictwem Burmistrza Miasta Chojnice
Podstawa prawna:

Art. 128-128d ustawy z dnia 21 listopada 2967 r. powszechnym obowiązku obrony Rzeczypospolitej Polskiej(Dz. U. z 2002 r., nr 21, poz. 205 z późn. zm.)

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie szczegółowych zasad i trybu przyznawania i wypłacania zasiłków na utrzymanie członków rodziny osobom spełniającym powszechny obowiązek obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 r., nr 180, poz. 1857)

Nazwa działania: 
Wydawanie decyzji na organizację i funkcjonowanie strzelnic sportowych
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Zarządzania Kryzysowego, Ochrony Ludności i Spraw Obronnych, boczne skrzydło, II piętro, pokój nr 504, tel. 3971800 wew. 60, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wydawanie decyzji na organizację i funkcjonowanie strzelnicy sportowej składa się w pokoju 504
· Przeprowadzenie wizji lokalnej obiektu przez pracownika urzędu
· Wydawanie decyzji na organizację i funkcjonowanie strzelnicy sportowej i doręczenie jej drogą pocztową
Wymagane dokumenty:
· Wniosek o wydawanie decyzji na organizację i funkcjonowanie strzelnicy sportowej

· Regulamin funkcjonowania strzelnicy (jest zatwierdzany w drodze decyzji przez burmistrza)

· Kserokopia aktu własności obiektu (np. umowy kupna), jego użyczenia

· Kserokopia decyzji pozwolenia na budowę, zmianę sposobu użytkowania, odbioru końcowego budowy

· Kserokopia aktualnego odpisu z odpowiedniego rejestru sądowego lub kserokopia zaświadczenia o dokonaniu wpisu do ewidencji działalności gospodarczej i nadania numeru REGON

· Wzór książki rejestru pobytu na strzelnicy

· Plan graficzny strzelnicy

· Oświadczenie o rodzaju broni i amunicji stosowanych na strzelnicy

· Wyniki badań akustycznych w środowisku

· Kserokopia licencji osoby upoważnionej do prowadzenia strzelnicy

Dodatkowo – do strzelnic otwartych:

· Opis o warunkach gruntowo – wodnych występujących w rejonie strzelnicy

· Opis procedury gromadzenia i utylizacji odpadów

Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

30 dni od dnia złożenia wniosku 
Tryb odwoławczy:

Odwołanie od decyzji należy złożyć w terminie 14 dni od daty jej doręczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Słupsku za pośrednictwem Burmistrza Miasta Chojnice
Podstawa prawna:

Art. 47 ustawy z dnia 21 maja 1999 r. o broni i amunicji (Dz. U. z 1999 r., nr 53, poz. 549 z późn. zm.)

§ 2 i 4 rozporządzenia ministra Spraw Wewnętrznych z dnia 15 marca 2000 r. w sprawie wzorcowego regulaminu strzelnic (Dz. U. z 2000 r., nr 18, poz. 234 z późn. zm)

Rozporządzenie Ministra Środowiska z dnia 4 kwietnia 2000 r. w sprawie wymagań w zakresie ochrony środowiska dotyczących budowy i użytkowania strzelnic (Dz. U. z 2000 r., nr 27, poz. 341 z późn. zm.) 

