Nazwa działania: 

Wydanie decyzji o warunkach zabudowy

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarowania Przestrzenią i Nieruchomościami, III piętro, pokój nr 609, tel. (052)3971800 wew. 41, fax. (052) 3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy składa się Biurze Podawczym urzędu

· Wydanie decyzji o warunkach zabudowy o doręczenie jej droga pocztową

Wymagane dokumenty:
· Wniosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy

· 2 egzemplarze mapy sytuacyjno – wysokościowej

· W przypadku inwestycji mogących pogarszać stan środowiska lub szczególnie szkodliwych dla środowiska i zdrowia ludzi do wniosku należy załączyć ocenę oddziaływania obiektu na środowisko przyrodnicze

Formularze wniosków są dostępne w pokoju 609

Opłaty:

· Wnioski i załączniki oraz wydanie decyzji dotyczących budownictwa mieszkaniowego i infrastruktury technicznej z nim związanej są zwolnione od opłat skarbowych

Za wydanie decyzji w sprawach:

· zabudowań gospodarczych i garażowych – 38 złotych

· budowli – 228 złotych

· zespołu garaży – 152 złotych

· ponadlokalowych inwestycji liniowych oraz od budynków przeznaczonych na handel, rzemiosło i produkcję – 190 złotych

Opłaty wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu (parter, pok. 310)

Czas załatwienia sprawy:

Do dwóch miesięcy od daty złożenia wniosku. 

Inne informacje:
Uprawomocnienie decyzji następuje po 14 dniach od daty doręczenia decyzji stronom postępowania, w przypadku nie odwołania się strony od decyzji

Tryb odwoławczy:

Odwołanie od decyzji składa się w ciągu 14 dni od dnia doręczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Słupsku za pośrednictwem Burmistrza Miasta Chojnice

Podstawa prawna:

Rozdział 5 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym  (Dz. U. z 2003 r., nr 80, poz. 717 z późn. zm.)
Nazwa działania:
Wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarowania Przestrzenią i Nieruchomościami, III piętro, pokój nr 605a, tel. (052) 3971800 wew. 39, fax. (052) 3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wydanie wypisu i wyrysu składa się pokoju nr 605a

· Wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego i doręczenie go drogą pocztową

Wymagane dokumenty:

· Wniosek o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Formularz wniosku jest dostępny w pokoju nr 605a

Opłaty:

· opłata skarbowa - 5 zł (opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pok. 310)

· opłata administracyjna – w zależności od ilości jednostek urbanistycznych objętych wypisem – 20 zł za pierwszą jednostkę, 10 zł za każdą następną (opłatę wnosi się w kasie urzędu, parter, pok. 310)

Czas załatwienia sprawy:

· 2 tygodnie od dnia złożenia wniosku

Podstawa prawna:

Art. 30 ustawy z dnia 27.03.2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2003 r., nr 80 poz. 717 z późn. zm.)

Nazwa działania:

Zaopiniowanie projektu podziału nieruchomości

Miejsce załatwienia sprawy: 

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarowania Przestrzenią i Nieruchomościami, III piętro, pokój nr 609, tel. (052)3971800 wew. 40, fax. (052) 3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o zaopiniowanie projektu podziału nieruchomości

· Opinia polegająca na stwierdzeniu zgodności proponowanego podziału nieruchomości z ustaleniami miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego wydawana jest w formie postanowienia, które doręcza się drogą pocztową 

Wymagane dokumenty:

· Wniosek o zaopiniowanie projektu podziału nieruchomości

· Odpis z księgi wieczystej

· Wypis z rejestru gruntów

· Wstępny projekt podziału opracowany na kopii mapy zasadniczej

· Decyzja o warunkach zabudowy w razie braku planu miejscowego.

Opłaty:

Nie pobiera się

Inne informacje:

Wniosek o zaopiniowanie projektu podziału terenu przewidzianego w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego dla zabudowy mieszkaniowej jest zwolniony z opłat

Czas załatwienia:

2 tygodnie od daty złożenia wniosku

Tryb odwoławczy:

Zażalenie na postanowienie składa się w terminie 7 dni od daty jego doręczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Słupsku za pośrednictwem Burmistrza Miasta Chojnice 

Podstawa prawna:

Dział III, rozdział I ustawy z dnia 21.08.1997 r o gospodarce nieruchomościami. (Dz. U. Nr 

46 poz. 543 z 2000 r. z późn. zm.)

Nazwa działania:

Zatwierdzenie projektu podziału
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarowania Przestrzenią i Nieruchomościami, III piętro, pokój nr 609, tel. (052)3971800 wew. 40, fax. (052) 3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie wniosku o zatwierdzenie podziału nieruchomości

· Wydanie decyzji zatwierdzającej podział nieruchomości i doręczenie jej drogą pocztową

Wymagane dokumenty:

· Wniosek zatwierdzenie podziału nieruchomości

· Projekt podziału nieruchomości sporządzony przez geodetę.

Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia:

2 tygodnie od daty złożenia wniosku

Tryb odwoławczy:

Odwołanie od decyzji składa się w terminie 14 dni od daty jego doręczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Słupsku za pośrednictwem Burmistrza

Podstawa prawna:

Art. 96 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2000 r., nr 46, poz. 543 z późn. zm.)

Nazwa działania:

Rozgraniczenie nieruchomości 

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarowania Przestrzenią i Nieruchomościami, III piętro, pokój nr 609, tel. (052)3971800 wew. 40, fax. (052) 3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o rozgraniczenie nieruchomości

· Wydanie postanowienia o wszczęciu postępowania (nie przysługuje na nie zażalenie)

· Dokonanie oceny prawidłowości wykonania czynności ustalenia przebiegu granic nieruchomości przez upoważnionego geodetę oraz zgodności sporządzonych dokumentów z przepisami; w wypadku stwierdzenia wadliwego wykonania czynności upoważnionemu geodecie zwraca się dokumentację do poprawy i uzupełnienia

· Włączenie dokumentacji technicznej do państwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego. 

· Wydanie decyzji o rozgraniczeniu nieruchomości i doręczenie jej drogą pocztową

Wymagane dokumenty:

· Wniosek o rozgraniczenie nieruchomości

· Odpisy z ksiąg wieczystych

· Wypisy z rejestru gruntów

· Kopie mapy ewidencyjnej

· Kopie mapy

· Kopia uprawnień geodety wnioskowanego do przeprowadzenia rozgraniczenia

· Operat rozgraniczeniowy przyjęty do Powiatowego Ośrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Starostwie Powiatowym w Chojnicach po otrzymaniu postanowienia.
Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

2 miesiące od daty złożenia wniosku

Tryb odwoławczy:

· Odwołanie od decyzji składa się w terminie 14 dni od daty jego doręczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Słupsku za pośrednictwem Burmistrza

· Strona niezadowolona z ustalenia przebiegu granicy może żądać, w terminie 14 dni od dnia doręczenia jej decyzji w tej sprawie, przekazania sprawy sądowi. 

Podstawa prawna:

Rozdział 6 ustawy z dnia 17.05.1989 r. Prawo Geodezyjne i Kartograficzne (Dz. U. z 2000 r., nr 100, poz. 1086 z późn. zm.)

Nazwa działania:

Wydanie zaświadczenia o nadaniu numeru porządkowego nieruchomości
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarowania Przestrzenią i Nieruchomościami, III piętro, pokój nr 609, tel. (052)3971800 wew. 41, fax. (052) 3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o nadanie numeru porządkowego nieruchomości składa się w pok. 609 

· Wydanie zaświadczenia o nadaniu numeru porządkowego nieruchomości – odbiór zaświadczenia w pok. 609

Wymagane dokumenty:

· Wniosek o nadanie numeru porządkowego nieruchomości

· Kopia odpisu z księgi wieczystej

· Kopia wyrysu z mapy ewidencyjnej.

Opłaty:

· Wniosek – 5 zł (na cele nie mieszkaniowe)

· Załączniki – 50 gr każdy (na cele nie mieszkaniowe)

· Zaświadczenie o nadaniu numeru – 19 zł

· na cele mieszkaniowe – opłaty nie pobiera się.

Opłaty wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu (parter, pok. 310)

Czas załatwienia:

1 tydzień od daty złożenia wniosku

Podstawa prawna:

Rozporządzenie Ministra Gospodarki Komunalnej z dnia 25.06.1968 r. w sprawie numeracji nieruchomości (Dz. U. z 1968 r., nr 23, poz. 151)

Nazwa działania:

Sprzedaż przetargowa nieruchomości
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarowania Przestrzenią i Nieruchomościami, III piętro, pokój nr 609, tel. (052)3971800 wew. 41, fax. (052) 3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
· Sposób załatwienia sprawy:

· Uchwała Rady Miejskiej o zbyciu nieruchomości

· Sporządza się i podaje do publicznej wiadomości wykaz nieruchomości przeznaczonych na zbycie. Wykaz ten wywiesza się na okres 21 dni w siedzibie urzędu, a ponadto informację o wywieszeniu tego wykazu podaje się do publicznej wiadomości przez ogłoszenie w prasie lokalnej oraz w inny sposób zwyczajowo przyjęty w danej miejscowości 

· Ogłasza się przetarg ogłasza. Ogłoszenie o przetargu podaje się do publicznej wiadomości

· Organizuje się i przeprowadza przetarg

· Organizator przetargu jest obowiązany zawiadomić osobę ustaloną jako nabywca nieruchomości o miejscu i terminie zawarcia umowy sprzedaży najpóźniej w ciągu 21 dni od dnia rozstrzygnięcia przetargu. Wyznaczony termin nie może być krótszy niż 7 dni od dnia doręczenia zawiadomienia. Jeżeli osoba ustalona jako nabywca nieruchomości nie stawi się bez usprawiedliwienia w miejscu i w terminie podanym w zawiadomieniu, organizator przetargu może odstąpić od zawarcia umowy, a wpłacone wadium nie podlega zwrotowi. W zawiadomieniu zamieszcza się informację o tym uprawnieniu. 

· Sporządzenie protokołu z przetargu

· Zawarcie umowy sprzedaży nieruchomości w formie aktu notarialnego

Wymagane dokumenty:

· Dowód zapłaty ceny nieruchomości

· Dokument tożsamości nabywcy (do wglądu)

· Ewentualna zgoda na nabycie przez cudzoziemca, przedkładana przed zawarciem aktu notarialnego

Dokumenty składa się w pokoju nr 609

Opłaty:

Nie pobiera się 

Czas załatwienia sprawy:

Proces sprzedaży nieruchomości trwa do 4 miesięcy
Podstawa prawna:

Dział II rozdział 3 ustawy z dnia 21.08.1997 r o gospodarce nieruchomościami. (Dz. U. z 2000 r., nr 46, poz. 543 z późn. zm.);

Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali (Dz. U. z 2000 r., nr 80, poz. 903 z późn. zm.)

Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 14 września 2004 r. w sprawie sposobu i trybu przeprowadzania przetargów oraz rokowań na zbycie nieruchomości (Dz. U. 2004 r., nr 207, poz. 2108)

Nazwa działania:
Sprzedaż lokalu użytkowego lub mieszkalnego w trybie pierwszeństwa na rzecz jego najemcy lub dzierżawcy
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarowania Przestrzenią i Nieruchomościami, III piętro, pokój nr 609, tel. (052)3971800 wew. 41, fax. (052) 3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
· Sposób załatwienia sprawy:

· Uchwała Rady Miejskiej o zbyciu nieruchomości

· Zawiadomienie najemcy lub dzierżawcy o możliwości nabycia lokalu użytkowego lub mieszkalnego w trybie brzprzetargowym

· Wniosek najemcy lub dzierżawcy o nabycie lokalu użytkowego lub mieszkalnego w trybie pierwszeństwa składa się w pok. 609  

· Zawarcie umowy sprzedaży nieruchomości w formie aktu notarialnego

Wymagane dokumenty:

· Wniosek najemcy lub dzierżawcy o nabycie lokalu użytkowego lub mieszkalnego w trybie pierwszeństwa

Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

 Proces sprzedaży nieruchomości trwa do 6 miesięcy

Podstawa prawna:

Dział II rozdział 4 ustawy z dnia 21.08.1997 r o gospodarce nieruchomościami. (Dz. U. z 2000 r., nr 46, poz. 543 z późn. zm.);

Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o własności lokali (Dz. U. z 2000 r., nr 80, poz. 903 z późn. zm.)

Uchwała Rady Miejskiej w Chojnicach z dnia 11 czerwca 2001 r. Nr XXXIII/381/01

Nazwa działania:
Potwierdzenie zapłaty i zgoda na wykreślenie hipoteki na sprzedanych lokalach komunalnych
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarowania Przestrzenią i Nieruchomościami, III piętro, pokój nr 609, tel. (052)3971800 wew. 41, fax. (052) 3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o potwierdzenie zapłaty i wyrażenie zgody na wykreślenie hipoteki na sprzedanych lokalach komunalnych składa się w pok. 609

· Wydanie zaświadczenia o spłaceniu należności

Wymagane dokumenty:

Wniosek o potwierdzenie zapłaty i wyrażenie zgody na wykreślenie hipoteki na sprzedanych lokalach komunalnych
Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

7 dni od daty złożenia wniosku

Nazwa działania:

Sprzedaż nieruchomości w trybie bezprzetargowym na uzupełnienie nieruchomości 

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarowania Przestrzenią i Nieruchomościami, III piętro, pokój nr 609, tel. (052)3971800 wew. 40, fax. (052) 3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:
· Wniosek o sprzedaż nieruchomości w trybie bezprzetargowym na uzupełnienie nieruchomości składa się w pok. 609
· Uzgodnienie zasadności wniosku z miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego, samorządami

· Uchwała Rady Miejskiej w Chojnicach w sprawie sprzedaży nieruchomości w trybie bezprzetagrowym na uzupełnienie nieruchomości

· Zawarcie umowy sprzedaży w formie aktu notarialnego

· Wymagane dokumenty:

· Dowód tożsamości (do wglądu) 

· Wniosek o sprzedaż nieruchomości w trybie bezprzetargowym na uzupełnienie nieruchomości

· Opłaty:

Wniosek zwolniony z opłaty skarbowej

· Czas załatwienia sprawy:

Do 4 miesięcy od daty złożenia wniosku

· Uwagi:

Załatwienie  sprawy jest uzależnione od zgody Rady Miejskiej

Podstawa prawna:

Art. 37 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2000 r., nr 46, poz. 543 z późn. zm.)

Nazwa działania


Zamiana nieruchomości 

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarowania Przestrzenią i Nieruchomościami, III piętro, pokój nr 609, tel. (052)3971800 wew. 40, fax. (052) 3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
· Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o zamianę nieruchomości składa się w pok. 609

· Uchwała Rady Miejskiej

· Wycena nieruchomości przeprowadzona przez rzeczoznawcę majątkowego

· Sporządza się i podaje do publicznej wiadomości wykaz nieruchomości przeznaczonych na zbycie. Wykaz ten wywiesza się na okres 21 dni w siedzibie urzędu, a ponadto informację o wywieszeniu tego wykazu podaje się do publicznej wiadomości przez ogłoszenie w prasie lokalnej oraz w inny sposób zwyczajowo przyjęty w danej miejscowości 
· Sporządzenie protokołu zamiany nieruchomości

· Zawarcie umowy zamiany nieruchomości w formie aktu notarialnego

· Wymagane dokumenty:
· Wyciąg z Księgi Wieczystej,

· Dowód tożsamości (do wglądu)

· Opłaty:

Wniosek zwolniony z opłaty skarbowej

· Czas załatwienia sprawy:

Do 4 miesięcy od daty złożenia wniosku

· Uwagi:

Załatwienie sprawy jest uzależnione do zgody Rady Miejskiej

Podstawa prawna:

Art. 37 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 21.08.1997 r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2000 r., nr 46, poz. 543 z późn. zm.)

· Nazwa działania:

Zawarcie umowy dzierżawy gruntu na wniosek
Miejsce załatwienia sprawy:

· Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarowania Przestrzenią i Nieruchomościami, III piętro, pokój nr 609, tel. (052)3971800 wew. 40, fax. (052) 3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie wniosku o zawarcie umowy najmu lub dzierżawy

· Zawarcie umowy najmu lub dzierżawy na wniosek 

Wymagane dokumenty:
· Wniosek o zawarcie umowy najmu lub dzierżawy

· Rezygnację dotychczasowego dzierżawcy z dalszej dzierżawy

· Umowa kupna – sprzedaży obiektu stojącego na dzierżawionym terenie

Opłaty:





Wniosek jest zwolniony z opłaty skarbowej

Czas załatwienia sprawy:

Od 2 tygodni do 3 miesięcy od daty złożenia wniosku

Podstawa prawna:

Ustawa o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2000 r. Nr 46 poz. 543 z późn. zm.); Ustawa o własności lokali (Dz. U. Nr 80 poz. 903 z późn. zm.), Ustawa o podatku od towarów i usług oraz o podatku akcyzowym (Dz. U. z 1993 r. Nr 11 poz. 50 z późn. zm.); Rozporządzenie Ministra Finansów z 22.12.1999 r. w sprawie wykonania niektórych przepisów ustawy o podatku od towarów i usług oraz o podatku akcyzowym (Dz. U. Nr 109 poz. 1245 z późn. zm.) Uchwała Rady Miejskiej w Chojnicach 20/249/04 z dnia 25 października 2004 r. w sprawie ustalenia zasad zawierania na czas dłuższy niż 3 lata umów dzierżawy i najmu nieruchomości lub części nieruchomości Gminy Miejskiej Chojnice nie będących lokalami mieszkalnymi.
