Nazwa działania: 

Przyznawanie dodatków mieszkaniowych
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska, III piętro, pokój nr 612, tel.(052)3971800 wew. 28, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego składa osobiście wnioskodawca lub osoba z nim zamieszkująca w pokoju nr 612

· Rozpatrzenie wniosku o przyznanie dodatku mieszkaniowego

· Obowiązkowe przeprowadzenie wywiadu środowiskowego przez pracownika socjalnego

· Wydanie decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego i doręczenie jej drogą pocztową

Wymagane dokumenty:
· Wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego potwierdzony przez zarządcę budynku

· Deklaracja o dochodach gospodarstwa domowego osiągniętych w okresie trzech miesięcy poprzedzających datę złożenia wniosku wraz z zaświadczeniami potwierdzającymi uzyskany dochód, oświadczeniami stron

· W przypadku właścicieli domów jednorodzinnych – zaświadczenie Starosty Powiatowego dotyczące aktualnej powierzchni użytkowej oraz wyposażenia technicznego lokalu, rachunki za energię elektryczną, wodę, kanalizację i śmieci

Formularze wniosków i oświadczeń są dostępne w Biurze Podawczym urzędu.

Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

1 miesiąc od dnia złożenia wniosku

Tryb odwoławczy:

Odwołanie od decyzji składa się w ciągu 14 dni od dnia doręczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Słupsku za pośrednictwem Burmistrza Miasta Chojnice 

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2001 r., nr 71, poz. 784 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Zezwolenie na wycinkę drzew, krzewów

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Gospodarki komunalnej i Ochrony Środowiska, III piętro, pokój nr 612, tel. (052)3971800 wew. 28, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

· Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wydanie zezwolenia na wycinkę drzew, krzewów składa się pokoju nr 612
· Wydanie decyzji o zezwoleniu na wycinkę drzew, krzewów. Decyzję odbiera się w pokoju nr 612 w ustalonym terminie
Wymagane dokumenty:
Wniosek powinien zawierzać: 

· imię, nazwisko i adres albo nazwę i siedzibę posiadacza i właściciela nieruchomości

· tytuł prawny władania nieruchomością (umowa kupna nieruchomości, umowa najmu, umowa dzierżawy)

· nazwę gatunku drzewa lub krzewu

· obwód pnia mierzonego na wysokości 130 cm

· przeznaczenie terenu, na którym rośnie drzewo lub krzew

· przyczynę i termin zamierzonego usunięcia drzewa lub krzewu

· wielkość powierzchni, z której zostaną usunięte krzewy

· jeżeli posiadacz nieruchomości nie jest jej właścicielem – do wniosku dołącza się zgodę jej właściciela

Opłaty:

Opłata skarbowa:

· 5 złotych od wniosku

· 76 złotych od wydanej decyzji

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.
Czas załatwienia sprawy:

30 dni od daty złożenia wniosku

Inne informacje:
Decyzję odbiera się w pokoju 612

Tryb odwoławczy:

Odwołanie od decyzji składa się w ciągu 14 dni od dnia doręczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Słupsku za pośrednictwem Burmistrza Miasta Chojnice 

Podstawa prawna:

Art. 83 pkt 1 ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2004 r., nr 92, poz. 880 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Wynajem lokalu mieszkalnego

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska, III piętro, pokój nr 612, tel. (052)3971800 wew. 28, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wynajem lokalu mieszkalnego składa się Biurze Podawczym urzędu.

· Na podstawie złożonych wniosków sporządza się listę osób uprawnionych do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego po uprzednim ustaleniu sytuacji mieszkaniowej i materialnej wnioskodawcy 

· W miarę dysponowania wolnymi lokalami kieruje się osobę do spisania umowy najmu lokalu mieszkalnego

· W przypadku nie zakwalifikowania wnioskodawcy do listy osób uprawnionych do zawarcia umowy najmu lokalu mieszkalnego, wnioskodawca otrzymuje pisemną odmowę wraz z uzasadnieniem

Wymagane dokumenty:
· Wniosek o wynajem lokalu mieszkalnego wraz z uzasadnieniem i przybliżeniem sytuacji mieszkaniowej i materialnej

Formularze wniosków są dostępne w Biurze Podawczym urzędu

Opłaty:

Nie pobiera się 

Czas załatwienia sprawy:

30 dni od daty złożenia wniosku. 

Inne informacje:
Zawarcie umowy najmu lokalu mieszkalnego uzależnione jest wyłącznie od ilości odzyskanych w roku lokali mieszkalnych

Podstawa prawna:

Art. 20, 21 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2001 r., nr 71, poz. 733 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Wynajem lokalu socjalnego (na czas oznaczony)

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska, III piętro, pokój nr 612, tel. (052)3971800 wew. 28, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wynajem lokalu socjalnego składa się Biurze Podawczym urzędu.

· Na podstawie złożonych wniosków sporządza się listę osób uprawnionych do zawarcia umowy najmu lokalu socjalnego po uprzednim ustaleniu sytuacji mieszkaniowej i materialnej wnioskodawcy 

· W miarę dysponowania wolnymi lokalami kieruje się osobę do spisania umowy najmu lokalu socjalnego

· W przypadku nie zakwalifikowania wnioskodawcy do listy osób uprawnionych do zawarcia umowy najmu lokalu socjalnego, wnioskodawca otrzymuje pisemną odmowę wraz z uzasadnieniem

Wymagane dokumenty:
· Wniosek o wynajem lokalu socjalnego wraz z uzasadnieniem i przybliżeniem sytuacji mieszkaniowej i materialnej

· Podanie osoby ubiegającej się o realizację wyroku eksmisyjnego wraz z kserokopią wyroku

Formularze wniosków są dostępne w Biurze Podawczym urzędu

Opłaty:

Nie pobiera się 

Czas załatwienia sprawy:

30 dni od daty złożenia wniosku. 

Inne informacje:
Zawarcie umowy najmu lokalu socjalnego uzależnione jest wyłącznie od ilości odzyskanych w roku lokali socjalnych

Podstawa prawna:

Art. 22  - 25 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2001 r., nr 71, poz. 733 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Wydawanie zaświadczeń w sprawach mieszkaniowych

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska, III piętro, pokój nr 612, tel. (052)3971800 wew. 28, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania o wydanie stosownego zaświadczenia w Biurze Podawczym urzędu

· Przeprowadzenie postępowania wyjaśniającego

· Wydanie zaświadczenia w sprawach mieszkaniowych i doręczenie go drogą pocztową

Wymagane dokumenty:




Podanie o wydanie stosownego zaświadczenia

Opłaty:

Nie pobiera się 

Czas załatwienia sprawy:

7 dni od daty złożenia podania. 

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2001 r., nr 71, poz. 733 z późn. zm.)

Nazwa działania: 
Interwencje w zakresie nieporozumień w stosunku do administratora budynku (na terenie zasobów komunalnych)

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Gospodarki Komunalnej i Ochrony Środowiska, III piętro, pokój nr 612, tel. (052)3971800 wew. 28, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Telefoniczne bądź pisemne zgłoszenie nieporozumień w stosunku do administratora budynku. Zgłoszenie pisemne należy złożyć w pokoju nr 612
· Przeprowadzenie postępowania wyjaśniającego i sprawdzającego

· Pisemne udzielenie wyjaśnień i doręczenie ich drogą pocztową

Wymagane dokumenty:
Pisemne bądź telefoniczne zawiadomienie o zaistnieniu nieporozumień w stosunku do administratora budynku

Opłaty:

Nie pobiera się 

Czas załatwienia sprawy:

· 30 dni od daty złożenia wniosku. 

· W przypadku zagrożenia życia lub bezpieczeństwa niezwłocznie od momentu zgłoszenia

Podstawa prawna:

Ustawa z dnia 21 czerwca 2001 r. o ochronie praw lokatorów, mieszkaniowym zasobie gminy i o zmianie kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2001 r., nr 71, poz. 733 z późn. zm.)







