Nazwa działania: 

Wydawanie dowodów osobistych

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 510, tel. (052)3971800 wew. 31, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wydanie dowodu osobistego własnoręcznie podpisany wraz z wymaganymi dokumentami i dowodem uiszczenia opłaty należy złożyć osobiście w pokoju 510

· Wydanie dowodu osobistego. Dowód odbiera się osobiście w pokoju 510.

Wymagane dokumenty:
· Wniosek o wydanie dowodu osobistego własnoręcznie podpisany. Wniosek należy wypełnić czytelnie, drukowanymi literami.

· 2 aktualne fotografie (lewy profil z widocznym lewym uchem)

· Osoby, które nie zawierały związku małżeńskiego (panna, kawaler) - skrócony odpis aktu urodzenia, o ile miejsce urodzenia znajduje się poza terenem Miasta Chojnice

· Osoby, które zawierały związek małżeński – aktualny odpis skrócony aktu małżeństwa z informacją o noszonym nazwisku, o ile związek małżeński zawierały poza terenem Miasta Chojnice

· Dowód wpłaty za wydanie dowodu osobistego

· Dotychczasowy dowód osobisty

Formularze wniosku jest dostępny w pokoju nr 510.

Opłaty:

30 złotych za wydanie dowodu osobistego. Opłatę uiszcza się w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. 

Czas załatwienia sprawy:

30 dni od dnia złożenia wniosku 

Inne informacje:

· Wniosek u wydanie dowodu osobistego osobie małoletniej składa ta osoba osobiście w obecności przedstawiciela ustawowego (np.: rodzica) lub opiekuna prawnego. Wniosek ten powinien być podpisany przez osobę małoletnią i jej przedstawiciela ustawowego lub opiekuna prawnego.

Podstawa prawna:

Art. 41-42 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2001 r., nr 87, poz. 960 z późn. zm.)

§ 1-4 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2000 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. z  2000 r., nr 112, poz. 1182 z późn. zm.)

Nazwa działania: 
Wydawanie zaświadczeń o kradzieży, zgubieniu, zniszczeniu dokumentu stwierdzającego tożsamość

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 510, tel. (052)3971800 wew. 31, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie oświadczenia o kradzieży, zgubieniu, zniszczeniu dokumentu stwierdzającego tożsamość przed urzędnikiem w pokoju nr 510

· Wydanie zaświadczenia o utracie dokumentu stwierdzającego tożsamość

Wymagane dokumenty:

Nie ma

Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu oświadczenia 

Podstawa prawna:

Art. 32-44 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz. U. z 2001 r., nr 87, poz. 960 z późn. zm.)

§ 6 rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 21 listopada 2000 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postępowania w sprawach wydawania dowodów osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. z  2000 r., nr 112, poz. 1182 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Wpis do ewidencji działalności gospodarczej

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 47, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej należy złożyć w pokoju nr 511

· Dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej

· Zaświadczenie o dokonaniu wpisu do ewidencji działalności gospodarczej odbiera się osobiście w pokoju nr 511

· W przypadku odmowy dokonania wpisu do ewidencji działalności gospodarczej wydaje się decyzję, którą doręcza się drogą pocztową.

Wymagane dokumenty:
· Wniosek o dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej

· Dowód osobisty (do wglądu)

· Dowód wpłaty

Formularze wniosków jest dostępny w pokoju nr 511

Opłaty:

5 złotych od wniosku – opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

100 złotych za wydanie zaświadczenia – opłatę wnosi się w kasie urzędu, parter, pokój nr 310

Czas załatwienia sprawy:

14 dni od daty złożenia wniosku. 

Inne informacje:
· Ewidencjonowaniu podlega fakt podjęcia działalności gospodarczej przez osoby fizyczne, wspólników spółek cywilnych.

Tryb odwoławczy:

Odwołanie od decyzji odmawiającej dokonanie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej składa się w ciągu 14 dni od dnia doręczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Słupsku za pośrednictwem Burmistrza Miasta Chojnice

Podstawa prawna:

Art. 7-7c ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo działalności gospodarczej (Dz. U. z 1999 r., nr 101, poz. 1178 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Wykreślenie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 47, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wykreślenie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej należy złożyć w pokoju nr 511

· Wykreślenie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej

· Wydanie decyzji o wykreśleniu wpisu do ewidencji działalności gospodarczej, którą odbiera się osobiście w pokoju nr 511 za okazaniem dowodu osobistego lub doręcza się drogą pocztową

Wymagane dokumenty:
· Wniosek o wykreślenie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej

· Oryginał zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej (do zwrotu)

· W przypadku osobistego odbioru decyzji o wykreśleniu - dowód osobisty (do wglądu)

Formularz wniosku jest dostępny w pokoju nr 511

Opłaty:

5 złotych od wniosku – opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Czas załatwienia sprawy:

14 dni od daty złożenia wniosku. 

Inne informacje:
Organ ewidencyjny może wykreślić z urzędu wpis zawierający dane niezgodne z rzeczywistym stanem rzeczy. 
Podstawa prawna:

Art. 7e-7g ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo działalności gospodarczej (Dz. U. z 1999 r., nr 101, poz. 1178 z późn. zm.)

Nazwa działania: 
Wydawanie odpisów z zaświadczeń o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 47, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wydanie duplikatu zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej należy złożyć w pokoju nr 511

· Sporządzenie duplikatu zaświadczenia o wpisie do działalności gospodarczej, którą odbiera się w pokoju nr 511

Wymagane dokumenty:
· Wniosek o wydania duplikatu zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej

· Dowód osobisty (do wglądu)

Formularz wniosku jest dostępny w pokoju nr 511

Opłaty:

5 złotych od wniosku – opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310

3 złotych za każdą stronę kserokopii zaświadczenia – opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310.

Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Czas załatwienia sprawy:

7 dni od daty złożenia wniosku. 

Podstawa prawna:

Art. 7a ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo działalności gospodarczej (Dz. U. z 1999 r., nr 101, poz. 1178 z późn. zm.)

Nazwa działania: 
Potwierdzanie zgodności kserokopii wpisu do ewidencji działalności gospodarczej z oryginałem

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 47, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Oryginał zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej należy złożyć do wglądu w pokoju nr 511

· Potwierdzenie zgodności kserokopii zaświadczenia o wpisie do działalności gospodarczej z oryginałem, którą odbiera się w pokoju nr 511

Wymagane dokumenty:
· Oryginał zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej

· Dowód osobisty (do wglądu)

Opłaty:
3 złotych za każdą stronę kserokopii zaświadczenia – opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy złożyć w pokoju 511.

Czas załatwienia sprawy:

Do 7 dni od daty przedłożenia oryginału zaświadczenia. 

Podstawa prawna:

Art. 7a ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo działalności gospodarczej (Dz. U. z 1999 r., nr 101, poz. 1178 z późn. zm.)

Nazwa działania: 
Wydawanie zaświadczeń o aktualnym wpisie do ewidencji działalności gospodarczej

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 47, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wydanie aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej należy złożyć w pokoju nr 511

· Wydanie zaświadczenia o wpisie do działalności gospodarczej, którą odbiera się w pokoju nr 511

Wymagane dokumenty:
· Wniosek o wydania aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej

· Dowód osobisty (do wglądu)

Formularz wniosku jest dostępny w pokoju nr 511

Opłaty:

5 złotych od wniosku – opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. 

16 złotych za wydanie zaświadczenia – opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310.

Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Czas załatwienia sprawy:

Do 7 dni od daty złożenia wniosku. 

Podstawa prawna:

Art. 7a ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo działalności gospodarczej (Dz. U. z 1999 r., nr 101, poz. 1178 z późn. zm.)

Nazwa działania: 
Wydawanie zaświadczeń o zmianie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 47, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wydanie zaświadczenia o zmianie wpisu do ewidencji działalności gospodarczej należy złożyć w pokoju nr 511

· Wydanie zaświadczenia o zmianie wpisu do działalności gospodarczej, którą odbiera się w pokoju nr 511

Wymagane dokumenty:
· Wniosek o dokonanie zmiany w zaświadczeniu o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej

· Dowód osobisty (do wglądu)

· Dowód wpłaty

Formularz wniosku jest dostępny w pokoju nr 511

Opłaty:

5 złotych od wniosku – opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

50 złotych za zmianę w zaświadczeniu – opłatę wnosi się  w kasie urzędu, parter, pokój nr 310

Czas załatwienia sprawy:

Do 7 dni od daty złożenia wniosku. 

Inne informacje:

Na przedsiębiorcy ciąży obowiązek zgłoszenia organowi ewidencyjnemu wszystkich zmian stanu faktycznego i prawnego odnoszących się do przedsiębiorcy i wykonywanej przez niego działalności gospodarczej objęte danymi zawartymi w zgłoszeniu. Obowiązek ten należy wypełnić w terminie do 14 dni od dnia powstania tych zmian.

Podstawa prawna:

Art. 7d ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo działalności gospodarczej (Dz. U. z 1999 r., nr 101, poz. 1178 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Wydawanie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 47, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż alkoholowych należy złożyć w pokoju nr 511

· Wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych i dostarczenie go drogą pocztową. W przypadku odmowy wydania zezwolenia wydaje się decyzję i doręcza się ją drogą pocztową

Formularze wniosków jest dostępny w pokoju nr 511

Wymagane dokumenty:
· Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych

· Zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub odpis z rejestru przedsiębiorców

· Dokumenty potwierdzające tytuł prawny wnioskodawcy do lokalu stanowiącego punkt sprzedaży napojów alkoholowych

· Pisemna zgoda właściciela, użytkownika, zarządcy lub administratora budynku, jeśli punkt sprzedaży będzie zlokalizowany w budynku mieszkalnym wielorodzinnym

· Decyzję właściwego państwowego powiatowego inspektora sanitarnego potwierdzającą spełnienie warunków sanitarnych przez punkt sprzedaży

· Dowód osobisty (do wglądu)

· Dowód wpłaty

Opłaty:

5 złotych od wniosku i 0,50 złotych od każdego załącznika – opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku

525 złotych na sprzedaż napojów zawierających do 4,5% alkoholu oraz na piwo

525 złotych na sprzedaż napojów zawierających powyżej 4,5% do 18% alkoholu (z wyjątkiem piwa)

2.100 złotych na sprzedaż napojów zawierających powyżej 18% alkoholu

Opłatę wnosi się w kasie urzędu, parter, pokój nr 310

Czas załatwienia sprawy:

 Do 30 dni od daty złożenia wniosku. 

Inne informacje:
Zezwolenie wydaje się oddzielnie do spożycia w miejscu lub poza miejscem sprzedaży na następujące rodzaje napojów alkoholowych:

· do 4,5% zawartości alkoholu oraz piwo

· powyżej 4,5 % do 18% zawartości alkoholu

· powyżej 18% zawartości alkoholu

Tryb odwoławczy:

Odwołanie od decyzji odmawiającej wydania zezwolenia składa się w ciągu 14 dni od dnia doręczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Słupsku za pośrednictwem Burmistrza Miasta Chojnice

Podstawa prawna:

Art. 18 ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2002 r., nr 147, poz. 1231 z późn. zm.)

Nazwa działania: 
Wydawanie zezwoleń na jednorazową sprzedaż napojów alkoholowych przeznaczonych do spożycia w miejscu sprzedaży na imprezach odbywających się na świeżym powietrzu

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 47, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wydanie zezwolenia na sprzedaż alkoholowych należy złożyć w pokoju nr 511

· Wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych i dostarczenie go drogą pocztową. W przypadku odmowy wydania zezwolenia wydaje się decyzję i doręcza się ją drogą pocztową.

Formularze wniosków jest dostępny w pokoju nr 511

Wymagane dokumenty:
· Wniosek złożony przez podmiot gospodarczy posiadający zezwolenie na sprzedaż napojów alkoholowych lub jednostkę Ochotniczej Straży Pożarnej

· Opinia samorządu osiedlowego właściwego ze względu na lokalizację punktu sprzedaży

· Dowód osobisty (do wglądu)

· Dowód wpłaty

Opłaty:

5 złotych od wniosku– opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku

Zezwolenie - opłata w wysokości odpowiadającej 1/12 rocznej opłaty za poszczególne rodzaje zezwoleń. Opłatę wnosi się w kasie urzędu, parter, pokój nr 310

Czas załatwienia sprawy:

 Do 30 dni od daty złożenia wniosku. 

Tryb odwoławczy:

Odwołanie od decyzji odmawiającej wydania zezwolenia składa się w ciągu 14 dni od dnia doręczenia do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Słupsku za pośrednictwem Burmistrza Miasta Chojnice

Podstawa prawna:

Art. 18(1)ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2002 r., nr 147, poz. 1231 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Zameldowanie na pobyt stały

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. 3971800 wew. 32

Sposób załatwienia sprawy:

· Wypełniony druk „Zgłoszenie pobytu stałego” należy złożyć w pokoju 511

· Wydanie wnioskodawcy potwierdzenia zameldowania na pobyt stały 

Formularz druku należy pobrać w pokoju 511.

Wymagane dokumenty:
· wypełniony druk "Zgłoszenie pobytu stałego" 

· przedłożenie aktu własności nieruchomości (odpis z księgi wieczystej w przypadku budynku prywatnego) oraz decyzję przydziału, najmu lokalu

· dowód osobisty osoby dokonującej zameldowania (do wglądu)

· odpis skrócony aktu urodzenia dla osoby małoletniej
· zaświadczenie o wymeldowaniu się z poprzedniego miejsca pobytu stałego, jeśli znajdowało się ono poza terenem miasta Chojnice
Opłaty:

Nie pobiera się 

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu wniosku.

Inne informacje:

Czynność zameldowania dokonywana jest osobiście, a w przypadku nieobecności – przez pełnomocnika posiadającego stosowne pełnomocnictwo potwierdzone przez notariusza lub właściwy urząd. Ponadto do dokonania zameldowania konieczna jest również obecność osoby właściciela, najemcy lokalu z dowodem osobistym.

Podstawa prawna:

Art. 4-6, 9-11 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r o ewidencji ludności i dowodach osobistych. (Dz. U. z 2001 r., nr.87, poz.960 z późn. zm.)

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności ( Dz. U. z 2002 r., nr 236, poz. 1999 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Zameldowania na pobyt czasowy ponad 2 miesiące

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. 3971800 wew. 32

Sposób załatwienia sprawy:

· Wypełniony druk „Zgłoszenie pobytu czasowego ponad 2 miesiące” należy złożyć w pokoju 511

· Wydanie wnioskodawcy potwierdzenia zameldowania na pobyt czasowy ponad 2 miesiące 

Formularz druku należy pobrać w pokoju 511.

Wymagane dokumenty:
· wypełniony druk "Zgłoszenie pobytu czasowego ponad 2 miesiące"

· książeczka wojskowa osoby dokonującej zameldowania (do wglądu) 

· odpis skrócony aktu urodzenia dla osoby małoletniej 

· dowód osobisty osoby dokonującej zameldowania (do wglądu)

· odpis skrócony aktu urodzenia dla osoby małoletniej
· zaświadczenie o wymeldowaniu się z poprzedniego miejsca pobytu stałego, jeśli znajdowało się ono poza terenem miasta Chojnice
Opłaty:

Nie pobiera się 

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu wniosku.

Inne informacje:

Czynność zameldowania dokonywana jest osobiście, a w przypadku nieobecności – przez pełnomocnika posiadającego stosowne pełnomocnictwo potwierdzone przez notariusza lub właściwy urząd. Ponadto do dokonania zameldowania konieczna jest również obecność osoby właściciela, najemcy lokalu z dowodem osobistym.

Podstawa prawna:

Art. 8-12 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r o ewidencji ludności i dowodach osobistych. (Dz. U. z 2001 r., nr.87, poz.960 z późn. zm.)

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności ( Dz. U. z 2002 r., nr 236, poz. 1999 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Zameldowanie na pobyt czasowy do 2 miesięcy

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. 3971800 wew. 32

Sposób załatwienia sprawy:

· Ustne zgłoszenie pobytu czasowego (podanie adresu zamieszkania, zamierzony czas pobytu) właściciel lokalu mieszkalnego wraz z osobą dokonującą meldunku  dokonują w pokoju 511

· Wydanie wnioskodawcy potwierdzenia zameldowania na pobyt czasowy do 2 miesięcy 

Wymagane dokumenty:
· Akt własności lokalu mieszkalnego (np.: umowa sprzedaży nieruchomości) przedkłada właściciel 

· książeczka wojskowa osoby dokonującej zameldowania (do wglądu) 

· odpis skrócony aktu urodzenia dla osoby małoletniej 

· dowód osobisty osoby dokonującej zameldowania (do wglądu)

· odpis skrócony aktu urodzenia dla osoby małoletniej
· zaświadczenie o wymeldowaniu się z poprzedniego miejsca pobytu stałego, jeśli znajdowało się ono poza terenem miasta Chojnice
Opłaty:

Nie pobiera się 

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu wniosku.

Inne informacje:

Czynność zameldowania dokonywana jest osobiście, a w przypadku nieobecności – przez pełnomocnika posiadającego stosowne pełnomocnictwo potwierdzone przez notariusza lub właściwy urząd. Ponadto do dokonania zameldowania konieczna jest również obecność osoby właściciela, najemcy lokalu z dowodem osobistym.

Podstawa prawna:

Art. 8-12 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r o ewidencji ludności i dowodach osobistych. (Dz. U. z 2001 r., nr.87, poz.960 z późn. zm.)

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności ( Dz. U. z 2002 r., nr 236, poz. 1999 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Obowiązek meldunkowy cudzoziemców

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 32

Sposób załatwienia sprawy:

· Wypełniony druk „Zgłoszenia pobytu czasowego cudzoziemca” należy złożyć w pokoju 511

· Wydanie wnioskodawcy potwierdzenia zameldowania na pobyt czasowy  

Formularz druku jest dostępny w pokoju 511

Wymagane dokumenty:
· wypełniony druk "Zgłoszenie pobytu czasowego cudzoziemca"

· paszport osoby meldującej się

Opłaty:

Nie pobiera się 

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu wniosku.

Inne informacje:

Do dokonania zameldowania konieczna jest obecność właściciela lokalu i cudzoziemca, gdy zameldowanie dotyczy pobytu na ponad dwa miesiące

Podstawa prawna:

Art. 23-28 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r o ewidencji ludności i dowodach osobistych. (Dz. U. z 2001 r., nr.87, poz.960 z późn. zm.)

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności ( Dz. U. z 2002 r., nr 236, poz. 1999 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Wymeldowanie decyzją administracyjną

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 31

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek właściciela, zarządcy lub najemcy o wymeldowanie danej osoby należy złożyć w pokoju 510

· Wydanie decyzji o wymeldowaniu i doręczenie jej drogą pocztową

Wymagane dokumenty:
· Wniosek odręcznie napisany właściciela, zarządcy lub najemcy o wymeldowanie danej osoby

· odpis lub ksero dokumentów stwierdzających uprawnienia wnioskodawcy do danego lokalu (np.: akt własności, decyzja najmu, umowa najmu)

· Dowód osobisty do wglądu

Opłaty:

5 złotych od podania

0,50 złotych od każdego załącznika

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na podaniu

Czas załatwienia sprawy:

Do dwóch miesięcy od daty złożenia wniosku.

Podstawa prawna:

Art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r o ewidencji ludności i dowodach osobistych. (Dz. U. z 2001 r., nr.87, poz.960 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Wymeldowanie z pobytu stałego
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 32

Sposób załatwienia sprawy:

· Druk „Zgłoszenia wymeldowania z miejsca pobytu stały” należy złożyć w pokoju 511

· Wydanie potwierdzenia wymeldowania z pobytu stałego

Formularz druku jest dostępny w pokoju 511

Wymagane dokumenty:
· wypełniony druk „Zgłoszenie wymeldowania z miejsca stałego pobytu”

· Dowód osobisty osoby dokonującej wymeldowania (do wglądu)

· Książeczka wojskowa (dotyczy mężczyzn i kobiet podlegających obowiązkowi wojskowemu) – do wglądu

Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu wniosku.

Inne informacje:





Stawiennictwo osoby wymeldowującej się jest obowiązkowe

Podstawa prawna:

Art. 15 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r o ewidencji ludności i dowodach osobistych. (Dz. U. z 2001 r., nr.87, poz.960 z późn. zm.)

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności ( Dz. U. z 2002 r., nr 236, poz. 1999 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Wymeldowanie z pobytu czasowego ponad 2 miesiące

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 32

Sposób załatwienia sprawy:

· Druk „Zgłoszenia wymeldowania z pobytu czasowego” należy złożyć w pokoju 511

· Wydanie potwierdzenia wymeldowania z pobytu czasowego

Formularz druku jest dostępny w pokoju 511

Wymagane dokumenty:
· wypełniony druk „Zgłoszenie wymeldowania z pobytu czasowego”

· Dowód osobisty osoby dokonującej wymeldowania (do wglądu)

· Książeczka wojskowa (dotyczy mężczyzn i kobiet podlegających obowiązkowi wojskowemu) – do wglądu

Opłaty:

Nie pobiera się

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu wniosku.

Podstawa prawna:

Art. 15 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r o ewidencji ludności i dowodach osobistych. (Dz. U. z 2001 r., nr.87, poz.960 z późn. zm.)

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności ( Dz. U. z 2002 r., nr 236, poz. 1999 z późn. zm.)

Nazwa działania: 
Wydawanie zaświadczeń z akt ewidencji ludności oraz zaświadczeń o zameldowaniu

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 32

Sposób załatwienia sprawy:

· Podanie o wydanie zaświadczenia należy złożyć w pokoju 511

· Wydanie zaświadczenia

Formularz druku jest dostępny w pokoju 511

Wymagane dokumenty:
· Podanie o wydanie zaświadczenia

· Dowód osobisty (do wglądu)

Opłaty:

5 złotych od podania

11 złotych w zależności od celu wydania zaświadczenia

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na podaniu

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu wniosku.

Podstawa prawna:

Art. 44g-44i ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r o ewidencji ludności i dowodach osobistych. (Dz. U. z 2001 r., nr.87, poz.960 z późn. zm.)

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności ( Dz. U. z 2002 r., nr 236, poz. 1999 z późn. zm.)

Nazwa działania: 
Rozpatrywanie wniosków o udostępnienie danych osobowych ze zbiorów ewidencji ludności

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 32

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o udostępnienie danych ze zbiorów meldunkowych należy złożyć w pokoju 511

· Udostępnienie żądanych danych i przesłanie ich drogą pocztową

Formularz wniosku jest dostępny w pokoju 511

Wymagane dokumenty:
· Wniosek o udostępnienie danych ze zbiorów danych osobowych lub meldunkowych

· Dowód wpłaty

Opłaty:

5 złotych od podania - opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na podaniu

30,40 złotych – opłatę wnosi się w kasie urzędu, parter, pokój nr 310

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu wniosku.

Podstawa prawna:

Art. 44g-44i ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r o ewidencji ludności i dowodach osobistych. (Dz. U. z 2001 r., nr.87, poz.960 z późn. zm.)

Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności ( Dz. U. z 2002 r., nr 236, poz. 1999 z późn. zm.)

· Nazwa działania: 
Wydawanie licencji na wykonywanie transportu drogowego taksówką
Miejsce załatwienia sprawy:

· Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Wydział Spraw Obywatelskich, II piętro, pokój nr 511, tel. (052)3971800 wew. 47

Sposób załatwienia sprawy:

· Wniosek o wydanie zezwolenia należy złożyć w pokoju 511

· Wydanie licencji i doręczenie go drogą pocztową

Formularz wniosku jest dostępny w pokoju 511

· Wymagane dokumenty:
· Wniosek przedsiębiorcy

· Aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej lub aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego (ksero)

· kserokopię zaświadczenia o nadaniu numeru identyfikacji statystycznej (REGON) - ksero

· kserokopię zaświadczenia o nadaniu numeru identyfikacji podatkowej (NIP) - ksero

· zaświadczenie o ukończeniu szkolenia w zakresie transportu drogowego taksówką, potwierdzonego zdanym egzaminem , lub udokumentowanie - 5-letniej praktyki w zakresie wykonywania tego transportu - ksero

· aktualne zaświadczenie z rejestru skazanych stwierdzające niekaralność - ksero

· kserokopię świadectwa kwalifikacji – określonego przepisami  Prawa o ruchu drogowym - przedsiębiorcy osobiście wykonującego przewozy, a w przypadku zatrudnienia przez niego kierowców – również ich świadectwa kwalifikacji, kserokopię dowodu rejestracyjnego pojazdu z wpisem o dopuszczeniu go do ruchu jako taksówki osobowej, a w przypadku gdy przedsiębiorca nie jest właścicielem  pojazdu – również dokument stwierdzający prawo do dysponowania autem, kserokopię świadectwa legalizacji urządzenia kontrolno-pomiarowego.
· dowód wpłaty
Opłaty:

5 złotych od wniosku

0,50 złotych od każdego załącznika 

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na podaniu.
W zależności od tego okresu ważności licencji

200 złotych -  do 15 lat

250 złotych -   od 15 do 30 lat

300 złotych  -  od 30 do 50 kal
Opłatę wnosi się w kasie urzędu, parter, pokój nr 310

Czas załatwienia sprawy:

Do 30 dni od daty złożenia wniosku

Inne informacje:

Przy składaniu wniosku należy mieć przy sobie (do wglądu) oryginały skopiowanych dokumentów.

Podstawa prawna:

Art. ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2001 r., nr 125, poz. 1371 z późn. zm.)

Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 14 grudnia 2001 r. w sprawie określenia opłat za czynności administracyjne związane z udzielaniem i wykonywaniem uprawnień na wykonywanie transportu drogowego osób i rzeczy oraz za egzaminowanie i wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych Dz. U. z 2001 r., nr 150, poz. 1685 z późn. zm.)

