Nazwa działania: 

Przyjęcie oświadczenia o uznaniu dziecka

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl

Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania o przyjęcie oświadczenia o uznaniu dziecka (podanie powinno zawierać dane o matce i ojcu dziecka) w pokoju 507

· Sporządzenie protokołu uznania dziecka

Wymagane dokumenty:
· Podanie o przyjęcie oświadczenia o uznaniu dziecka

· Dowody osobiste rodziców (do wglądu)

· Odpis skrócony aktu urodzenia dziecka (odpis zupełny, o ile dziecko urodziło się poza USC miejsca załatwienia sprawy)

Opłaty:

5 złotych od podania

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania 

Podstawa prawna:

Art. 43, 44 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., nr 36, poz. 180 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Sporządzanie aktów urodzeń nowonarodzonym dzieciom

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania w pokoju 507

· Sporządzenie aktu urodzenia dziecka niezwłocznie po złożeniu podania

Wymagane dokumenty:
· Odpis skrócony aktu małżeństwa rodziców ( nie przedstawiają osoby, których akt małżeństwa został sporządzony w urzędzie, w którym rejestrują noworodka)

· Dowody osobiste rodziców (do wglądu)

Opłaty:

5 złotych od podania

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Inne informacje:
· Dziecko żywe urodzone należy zgłosić w ciągu 14 dni od chwili jego urodzenia

· Dziecko martwo urodzone należy zgłosić w ciągu 3 dni do chwili jego urodzenia

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania 

Podstawa prawna:

Art. 38, 39, 49 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., nr 36, poz. 180 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Przyjmowanie oświadczeń o nadaniu dziecku nazwiska męża matki

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
· Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania o przyjęcie oświadczenia w pokoju 507

· Sporządzenie protokołu przyjęcia oświadczenia o nadaniu dziecku nazwiska męża matki

Wymagane dokumenty:
· Podanie o przyjęcie oświadczenia o nadaniu dziecku nazwiska męża matki

· Odpis skrócony aktu urodzenia dziecka (odpis zupełny, o ile dziecko urodziło się poza USC miejsca załatwienia sprawy)

· Odpis skrócony aktu małżeństwa matki dziecka (odpis zupełny, o ile małżeństwo zawarto poza USC miejsca załatwienia sprawy)

· Dowody osobiste matki dziecka i jej męża (do wglądu)

Opłaty:

5 złotych od podania

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania 

Podstawa prawna:

Art. 44 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., nr 36, poz. 180 z późn. zm.)

Art. 99§ 1 i 2 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 1964 r., nr 9, poz. 59)

Nazwa działania: 

Przyjmowanie oświadczeń o zmianie imienia (imion) dziecka 

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, , fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania o przyjęcie oświadczenia w pokoju 507

· Sporządzenie protokołu o przyjęciu oświadczenia o zmianie imienia (imion) dziecka niezwłocznie po złożeniu podania

Wymagane dokumenty:
· Podanie o przyjęcie oświadczenia

· Odpis skrócony aktu urodzenia dziecka (odpis zupełny, o ile dziecko urodziło się poza USC miejsca załatwienia sprawy)

· Dowody osobiste rodziców (do wglądu)

Opłaty:

· 5 złotych od podania

· 10 złotych opłaty skarbowej

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Inne informacje:
Wymagane jest osobiste stawienie się obojga rodziców celem złożenia stosownego oświadczenia, nie później niż w ciągu 6 miesięcy od dnia zgłoszenia noworodka

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania 

Podstawa prawna:

Art. 51 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., nr 36, poz. 180 z późn. zm.)

Nazwa działania: 
Wydawanie oświadczeń o możności prawnej do zawarcia małżeństwa za granicą
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania w pokoju 507

· Wydanie zaświadczenia o możności prawnej do zawarcia związku małżeńskiego za granicą

Wymagane dokumenty:
· Podanie o wydanie zaświadczenia o możności prawnej do zawarcia związku małżeńskiego za granicą

· Rozwiedziona / rozwiedziony – dodatkowo skrócony odpis aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie

· Wdowa / wdowiec – dodatkowo skrócony odpis aktu zgonu współmałżonka

· Odpis skrócony aktu urodzenia ( nie przedstawiają osoby, których akt urodzenia został sporządzony w USC miejsca załatwienia sprawy)

· Dowód osobisty (do wglądu)

Formularz podania do odbioru w pok. 507

Opłaty:

5 złotych od podania

30 złotych od zaświadczenia

0,50 złotych od każdego załącznika

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Inne informacje:
Zaświadczenie wydaje kierownik USC miejsca zamieszkania osoby, która występuje z wnioskiem

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania 

Podstawa prawna:

Art. 71 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., nr 36, poz. 180 z późn. zm.)

Nazwa działania: 
Przyjęcie oświadczenia małżonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem małżeństwa

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania w pokoju 507

· Sporządzenie protokołu o przyjęciu oświadczenia niezwłocznie po złożeniu podania

Wymagane dokumenty:
· Odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie, o ile małżeństwo zostało zawarte poza USC miejsca załatwienia sprawy

· Dowód osobisty (do wglądu)

Opłaty:

5 złotych od podania

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania 

Podstawa prawna:

Art. 59 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 1964 r., nr 9, poz. 59)

Nazwa działania: 

Rejestracja dzieci urodzonych ze związków pozamałżeńskich 

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania w pokoju 507

· Sporządzenie aktu urodzenia dziecka niezwłocznie po złożeniu podania

Wymagane dokumenty:
PANNA:

· Odpis skrócony aktu urodzenia matki dziecka (nie przedstawiają osoby, których akt urodzenia został sporządzony w urzędzie, w którym rejestrują noworodka)

· Dowód osobiste matki dziecka (do wglądu)

WDOWA:

· Odpis skrócony aktu zgonu współmałżonka, o ile akt zgonu sporządzono poza USC miejsca załatwienia sprawy

· Dowód osobisty matki dziecka (do wglądu)

ROZWIEDZIONA:

· Odpis skrócony aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie, o ile akt małżeństwa sporządzono poza USC miejsca załatwienia sprawy. Jeśli nie minęło 300 dni od uprawomocnienia się wyroku rozwiązującego małżeństwo, dziecko musi być zgłoszone jako dziecko byłego męża matki, podważyć to może tylko wyrok sądu o zaprzeczenie ojcostwa)

· Dowód osobisty matki dziecka (do wglądu)

Opłaty:

5 złotych

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania 

Podstawa prawna:

Art. 38, 39, 49 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., nr 36, poz. 180 z późn. zm.)

Art. 62 i 67 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 1964 r., nr 9, poz. 59)

Nazwa działania: 

Wpisywanie aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania w pokoju 507

· Wydanie decyzji o wpisaniu aktu stanu cywilnego sporządzonego za granicą

Wymagane dokumenty:
· Oryginalny dokument zagraniczny

· Urzędowe tłumaczenie dokumentu na język polski przez tłumacza przysięgłego

· Dowody osobiste rodziców (do wglądu)

Opłaty:

5 złotych od podania

40 złotych od decyzji

0,50 złotych od każdego załącznika

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Tryb odwoławczy:
Od decyzji przysługuje odwołanie w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji do Wojewody Pomorskiego w Gdańsku za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania

Podstawa prawna:

Art. 73 ust. 1 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., nr 36, poz. 180 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania w pokoju 507

· Wydanie decyzji o uzupełnieniu aktu stanu cywilnego

Wymagane dokumenty:
· Podanie o uzupełnienie treści aktu stanu cywilnego

· Odpis zupełny aktu, który stanowi podstawę sporządzenia aktu uzupełnianego

· Dowód osobisty (do wglądu) 

Opłaty:

5 złotych od podania 

40 złotych od decyzji

0,50 złotych od każdego załącznika

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Tryb odwoławczy:
Od decyzji przysługuje odwołanie w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji do Wojewody Pomorskiego w Gdańsku za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania 

Podstawa prawna:

Art. 36 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., nr 36, poz. 180 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Prostowanie oczywistych błędów pisarskich

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania w pokoju 507

· Wydanie decyzji o sprostowaniu oczywistego błędu pisarskiego

Wymagane dokumenty:
· Podanie o sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego

· Odpis zupełny aktu, który stanowi podstawę sporządzenia aktu prostowanego

· Dowody osobiste rodziców (do wglądu)

Opłaty:

5 złotych

40 złotych od decyzji

0,50 złotych od każdego załącznika

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Tryb odwoławczy:
Od decyzji przysługuje odwołanie w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji do Wojewody Pomorskiego w Gdańsku za pośrednictwem Kierownika Urzędu Stanu Cywilnego

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania 

Podstawa prawna:

Art. 28 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., nr 36, poz. 180 z późn. zm.)

Nazwa działania: 

Sporządzanie aktu zgonu

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania w pokoju 507

· Sporządzenie aktu zgonu

· Wymagane dokumenty:
· Karta zgonu

· Dowód osobisty osoby zmarłej

· Dowód osobisty współmałżonka

· Odpis skrócony aktu małżeństwa ( w przypadku osób zamężnych)

· Odpis skrócony aktu urodzenia (w przypadku panny lub kawalera)

· Dowody osobiste osoby zgłaszającej zgon (do wglądu)

Opłaty:

5 złotych

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

· Inne informacje:
Zgon osoby zgłasza się w Urzędzie Stanu Cywilnego miejsca tego zdarzenia, najpóźniej w ciągu 3 dni od dnia zgonu. Termin biegnie od początku dnia następnego po dacie zgonu. W przypadku, gdy zgon nastąpił wskutek choroby zakaźnej, termin zgłoszenia zgonu ulega skróceniu, zgłoszenia należy dokonać w ciągu 24 godzin od zgonu, tj. stwierdzenia zgonu

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania 

Podstawa prawna:

Art. 64-69 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., nr 36, poz. 180 z późn. zm.)

· Nazwa działania: 

Jubileusz długoletniego pożycia małżeńskiego
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
· Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie wniosku w pokoju 507. Złożenie wniosku o przyznanie medali można dokonać osobiści luz za pośrednictwem rodziny

· Uroczystość wręczenia medali za długoletnie pożycie małżeńskie

Wymagane dokumenty:
· Odpis skrócony aktu małżeństwa ( nie przedstawiają osoby, których akt małżeństwa został sporządzony w USC miejsca załatwienia sprawy)

· Krótki życiorys jubilatów

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania 

Oczekiwanie na medale za długoletnie pożycie małżeńskie – ok. 5 – 6 miesięcy

Nazwa działania: 

Wydawanie odpisów z aktów urodzeń, małżeństw i zgonów
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania w pokoju 507

· Wydanie żądanego odpisu z aktu stanu cywilnego

· Wymagane dokumenty:
· Podanie o wydanie odpisu

· Dowody osobiste (do wglądu)

Opłaty:

5 złotych za podanie

15 złotych – skrócony odpis aktu stanu cywilnego

25 złotych – zupełny odpis aktu stanu cywilnego

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

Nieodpłatnie wydaje się odpisy wydawane na podstawie art. 2 ustawy o opłacie skarbowej z dnia 9 września 2000 r. (Dz. U. z 2000 r., nr 86, poz. 960)

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania 

Podstawa prawna:

Art. 83 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., nr 36, poz. 180 z późn. zm.)

Nazwa działania: 
Wydawanie zaświadczeń potrzebnych do zawarcia małżeństwa konkordatowego
Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania i wymaganych dokumentów osobiście przez osoby zamierzające zawrzeć związek małżeński w pokoju 507

· Osobiste podpisanie zapewnienia o braku przeszkód do zawarcia związku małżeńskiego

· Osoba nie znająca języka polskiego podpisuje w obecności tłumacza przysięgłego języka, jakim biegle włada

· Uroczyste zawarcie związku małżeńskiego przed Kierownikiem USC

Wymagane dokumenty:
· Odpis skrócony aktu urodzenia ( nie przedstawiają osoby, których akt urodzenia został sporządzony w USC, w którym osoba zamierza zawrzeć związek małżeński)

· Wdowa / wdowiec – dodatkowo skrócony odpis aktu zgonu współmałżonka (jeżeli zgon został zarejestrowany w USC, w którym osoba zamierza zawrzeć związek małżeński nie składa takiego dokumentu)

· Rozwiedziona / rozwiedziony – dodatkowo skrócony odpis aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie (jeżeli poprzednie małżeństwo zostało zawarte w USC, w którym osoba zamierza zawrzeć następny związek małżeński nie składa wymaganego dokumentu)

· Obcokrajowiec – zaświadczenie o możności zawarcia małżeństwa za granicą według prawa ojczystego (zaświadczenie o zdolności prawnej)

· Dowód osobisty – obywatel polski(do wglądu)

· Paszport – cudzoziemiec (do wglądu)

· Podanie o wydanie 3 pierwszych odpisów

Opłaty:

5 złotych od podania

15 złotych od każdego odpisu skróconego

75 złotych od sporządzenia aktu małżeństwa

· 0,50 złotych od każdego załącznika

Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.

· Inne informacje:
· Osoby zamierzające zawrzeć związek małżeński składają komplet dokumentów osobiście w dowolnym USC w Polsce (niezależnie od miejsca stałego zameldowania.

· Małżeństwo nie może być zawarte przed upływem miesiąca od dnia, kiedy osoby złożą przed kierownikiem USC pisemne zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa. Do czasu oczekiwania nie wlicza się dnia, w którym zostało złożone zapewnienie o braku przeszkód do zawarcia małżeństwa.

· Małżeństwo mogą zawrzeć osoby pełnoletnie. Jednakże sąd opiekuńczy może zezwolić na zawarcie małżeństwa kobiecie, która ukończyła lat 16

Podstawa prawna:

Art. 54 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., nr 36, poz. 180 z późn. zm.)

Art. 1 i 4 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 1964 r., nr 9, poz. 59)

· Nazwa działania: 
Zawarcie małżeństwa przed Kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego

Miejsce załatwienia sprawy:

Chojnice, ul. Stary Rynek 1, Urząd Miejski, Urząd Stanu Cywilnego, II piętro, pokój nr 507, tel. (052)3971800 wew. 34, fax. (052)3972194, e-mail: urzad@miastochojnice.pl
Sposób załatwienia sprawy:

· Złożenie podania o wydanie 3 pierwszych odpisów 
· Osobiste podpisanie zapewnienia, że nie ma okoliczności wyłączających zawarcie związku małżeńskiego przed kierownikiem USC

· Osoba nie znająca języka polskiego podpisuje w obecności tłumacza przysięgłego języka, jakim biegle włada
· Sporządzenie zaświadczenia potrzebnego do zawarcia małżeństwa konkordatowego
· Zaświadczenia odbiera się z Urzędu Stanu Cywilnego miejsca stałego zameldowania jednego z przyszłych małżonków

Wymagane dokumenty:
· Odpis skrócony aktu urodzenia ( nie przedstawiają osoby, których akt urodzenia został sporządzony w USC miejsca załatwienia sprawy)
· Wdowa / wdowiec – dodatkowo skrócony odpis aktu zgonu współmałżonka

· Rozwiedziona / rozwiedziony – dodatkowo skrócony odpis aktu małżeństwa z adnotacją o rozwodzie

· Obcokrajowiec – zaświadczenie o możności zawarcia małżeństwa za granicą według prawa ojczystego (zaświadczenie o zdolności prawnej)
· Dowód osobisty – obywatel polski(do wglądu)
· Paszport – cudzoziemiec (do wglądu)
Opłaty:

5 złotych od podania

15 złotych od każdego odpisu skróconego

75 złotych od sporządzenia aktu małżeństwa

0,50 złotych od każdego załącznika
Opłatę wnosi się w znakach skarbowych do nabycia w kasie urzędu, parter, pokój nr 310. Znaki skarbowe należy nakleić na wniosku.
· Inne informacje:
Zaświadczenie jest ważne 3 miesiące

Czas załatwienia sprawy:

Niezwłocznie po złożeniu podania, najpóźniej następnego dnia
Podstawa prawna:

Art. 54 ustawy z dnia 29 września 1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 1986 r., nr 36, poz. 180 z późn. zm.)
Art. 1, 2, 3 i art. 4 § 1, 2, 3 ustawy z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuńczy (Dz. U. z 1964 r., nr 9, poz. 59)

