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Załącznik Nr 2
UMOWA NR .../17
zawarta w Chojnicach w dniu ………….  roku,  pomiędzy Gminą Miejską Chojnice, Stary Rynek 1, 89-600 Chojnice 
reprezentowaną przez :

dr Arseniusza Finstera - Burmistrza Miasta Chojnice, zwaną dalej „Zamawiającym”
a

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

zwanym dalej Wykonawcą, następującej treści:
§ 1

1. Przedmiotem umowy jest Zarządzanie projektem …………………………… na stanowisku Koordynator merytoryczny projektu i Asystent koordynatora, Regionalny Program Operacyjny Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020. Niniejsza umowa dotyczy Wykonawcy wybranego dla …… części zamówienia.
2. Szczegółowy zakres realizacji zamówienia zawarty został w SIWZ oraz ofercie wykonawcy, które stanowią integralną część umowy.

§ 2 

1. Wykonawca zobowiązany jest do poddania się kontroli w okresie wykonania Umowy w zakresie prawidłowości realizacji Projektu, przeprowadzonym przez Instytucję Wdrażającą/Instytucję Pośredniczącą lub inne uprawnione podmioty.
2. Wykonawca oświadcza, że posiada wiedzę, umiejętności i kwalifikacje do wykonania zleconych czynności.

3. Przedmiot niniejszej umowy winien być wykonany z należytą starannością, z zastosowaniem wiedzy i umiejętności niezbędnych do jego wykonania, zgodnie z Wytycznymi obowiązującymi przy realizacji projektów w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Pomorskiego na lata 2014-2020 oraz zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa.
§ 3
1. Obowiązki wykonawcy w ramach poszczególnych stanowisk:

CZĘŚĆ I ZAMÓWIENIA*
Koordynator merytoryczny projektu:

· planowanie i koordynacja bieżącej realizacji merytorycznej zadań zgodnie z wytycznymi Kierownika Projektu;

· przygotowywanie i opracowywanie potrzebnych formularzy dot. działań merytorycznych;

· współpraca ze specjalistą ds. finansowych w zakresie prawidłowej realizacji umów;

· kontrolowanie dokumentów dotyczących projektu gromadzonych w Biurze Projektu (w tym deklaracji uczestnictwa w projekcie, ankiet do PEFS - Podsystem Monitorowanie Europejskiego Funduszu Społecznego itp.);

· gromadzenie i przygotowywanie danych i dokumentów potrzebnych do sporządzania całościowego sprawozdania merytorycznego;

· terminowe przygotowywanie i przekazywanie Koordynatorowi merytorycznej części wniosku o płatność;

· współpraca z Kierownikiem Projektu w zakresie bieżącej realizacji projektu.

· planowanie i koordynacja bieżącej realizacji organizacyjnej zadań zgodnie z wytycznymi Kierownika Projektu;

· przygotowywanie i opracowywanie potrzebnych formularzy dot. działań organizacyjnych;

· bieżące organizacyjne zarządzanie projektem;

· kontrolowanie zgodności działań merytorycznych i organizacyjnych z projektem i harmonogramem projektu;

· współorganizowanie spotkań przewidzianych w projekcie;

· koordynowanie przygotowywania programów i planów zajęć niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia warsztatów.
Asystent koordynatora:

· Przygotowanie oraz nadzór nad przepływem wszelkiej dokumentacji wymaganej do prawidłowej realizacji projektu, zbieranie i weryfikowanie ilościowe dokumentacji BO

· Archiwizacja dokumentacji projektu

· Monitorowanie postępów i poziomu osiągnięcia wskaźników rezultatu projektu oraz postępu finansowego w poszczególnych okresach czasu 

· Ewidencja beneficjentów. Wykonawca jest zobowiązany do wprowadzania danych uczestników projektu do systemu SL, i bieżącego monitorowania uczestników, zgodnie z zasadami wynikającymi z Wytycznych realizacji projektów 

· Zbieranie danych ilościowych i jakościowych. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania danych ilościowych i jakościowych niezbędnych do przygotowania opisu postępu rzeczowego oraz szczegółowej charakterystyki udzielonego wsparcia na potrzeby przygotowania wniosku o płatność, w terminach składania wniosków o płatność,
· Realizacja działań informacyjnych i promocyjnych

· Kontrolowanie zgodności oznakowania dokumentacji projektowej oraz promocji projektu zgodnie z wytycznymi oraz zapisami umowy o dofinansowanie

· Utrzymywanie stałego kontaktu ze szkołami biorącymi udział w projekcie

Podstawą realizacji usług wchodzących w skład tej części zamówienia są: 
· wniosek aplikacyjny projektu pn. „Aktywne przedszkolaki – upowszechnienie oraz podniesienie jakości edukacji przedszkolnej w Mieście Chojnice” nr RPPM.03.01.00-22-0071/16 (w przypadku wprowadzenia zmian we wniosku o dofinansowanie Wykonawcę zobowiązuje stosowanie się do zaakceptowanej przez IP wersji wniosku aplikacyjnego);

· umową o dofinansowanie projektu pn. „Aktywne przedszkolaki – upowszechnienie oraz podniesienie jakości edukacji przedszkolnej w Mieście Chojnice” nr RPPM.03.01.00-22-0071/16-00 wraz z załącznikami (w przypadku wprowadzenia zmian w umowie o dofinansowanie Wykonawcę zobowiązuje stosowanie się do zaakceptowanej przez IP wersji umowy o dofinansowanie).

CZĘŚĆ II ZAMÓWIENIA*
Koordynator merytoryczny projektu:

· planowanie i koordynacja bieżącej realizacji merytorycznej zadań zgodnie z wytycznymi Kierownika Projektu;

· przygotowywanie i opracowywanie potrzebnych formularzy dot. działań merytorycznych;

· współpraca ze specjalistą ds. finansowych w zakresie prawidłowej realizacji umów;

· kontrolowanie dokumentów dotyczących projektu gromadzonych w Biurze Projektu (w tym deklaracji uczestnictwa w projekcie, ankiet do PEFS - Podsystem Monitorowanie Europejskiego Funduszu Społecznego itp.);

· gromadzenie i przygotowywanie danych i dokumentów potrzebnych do sporządzania całościowego sprawozdania merytorycznego;

· terminowe przygotowywanie i przekazywanie Koordynatorowi merytorycznej części wniosku o płatność;

· współpraca z Kierownikiem Projektu w zakresie bieżącej realizacji projektu.

· planowanie i koordynacja bieżącej realizacji organizacyjnej zadań zgodnie z wytycznymi Kierownika Projektu;

· przygotowywanie i opracowywanie potrzebnych formularzy dot. działań organizacyjnych;

· bieżące organizacyjne zarządzanie projektem;

· kontrolowanie zgodności działań merytorycznych i organizacyjnych z projektem i harmonogramem projektu;

· współorganizowanie spotkań przewidzianych w projekcie;

· koordynowanie przygotowywania programów i planów zajęć niezbędnych do prawidłowego przeprowadzenia warsztatów.
Asystent koordynatora:

· Przygotowanie oraz nadzór nad przepływem wszelkiej dokumentacji wymaganej do prawidłowej realizacji projektu, zbieranie i weryfikowanie ilościowe dokumentacji BO

· Archiwizacja dokumentacji projektu

· Monitorowanie postępów i poziomu osiągnięcia wskaźników rezultatu projektu oraz postępu finansowego w poszczególnych okresach czasu 

· Ewidencja beneficjentów. Wykonawca jest zobowiązany do wprowadzania danych uczestników projektu do systemu SL, i bieżącego monitorowania uczestników, zgodnie z zasadami wynikającymi z Wytycznych realizacji projektów 

· Zbieranie danych ilościowych i jakościowych. Wykonawca jest zobowiązany do przygotowania danych ilościowych i jakościowych niezbędnych do przygotowania opisu postępu rzeczowego oraz szczegółowej charakterystyki udzielonego wsparcia na potrzeby przygotowania wniosku o płatność, w terminach składania wniosków o płatność,
· Realizacja działań informacyjnych i promocyjnych

· Kontrolowanie zgodności oznakowania dokumentacji projektowej oraz promocji projektu zgodnie z wytycznymi oraz zapisami umowy o dofinansowanie

· Utrzymywanie stałego kontaktu ze szkołami biorącymi udział w projekcie

Podstawą realizacji usług wchodzących w skład tej części zamówienia są:

· wniosek aplikacyjny projektu pn. „Wiem więcej - mogę więcej. Podniesienie jakości edukacji ogólnej w Gminie Miejskiej Chojnice” nr RPPM.03.02.01-22-0091/15 (w przypadku wprowadzenia zmian we wniosku o dofinansowanie Wykonawcę zobowiązuje stosowanie się do zaakceptowanej przez IP wersji wniosku aplikacyjnego);

· umową o dofinansowanie projektu pn. „Wiem więcej - mogę więcej. Podniesienie jakości edukacji ogólnej w Gminie Miejskiej Chojnice” nr RPPM.03.02.01-22-0091/15-00 wraz z załącznikami (w przypadku wprowadzenia zmian w umowie o dofinansowanie Wykonawcę zobowiązuje stosowanie się  do zaakceptowanej przez IP wersji umowy 
o dofinansowanie).

*Niepotrzebne usunąć.

§ 4
Zamawiający sprawuje kontrolę prawidłowości wykonania przedmiotu umowy.

§ 5
1. Termin rozpoczęcia prac ustala się na dzień podpisania umowy.

2. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania przedmiotu umowy do dnia …………….. r.

§ 6
1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiający zapłaci Wykonawcy łączne wynagrodzenie w wysokości brutto ……………… złotych (słownie: ……………. złotych).
2. Cena obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy.

3. Rozliczenie należności za wykonanie przedmiotu umowy wypłacone zostanie na podstawie faktur częściowych obejmujących okresy rozliczeniowe zgodne z terminami składania wniosków o płatność w ramach projektu.

4. Płatność nastąpi przelewem w terminie 30 dni, na podstawie wystawionej faktury w wysokości proporcjonalnej do liczby przepracowanych miesięcy.

5. Należności będą regulowane przelewem z konta Zamawiającego na konto Wykonawcy wskazane w fakturze.
6. Za dzień spełnienia świadczenia pieniężnego uznaje się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.

7. Prawidłowa realizacja usługi zostanie potwierdzona protokołem odbioru usługi, sporządzonym po zakończeniu realizacji poszczególnych etapów.

8. Wynagrodzenie jest współfinansowane ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

§ 7
1. Zamawiający upoważnia Wykonawcę do przetwarzania danych osobowych uczestników projektu niezbędnych do realizacji przedmiotu zamówienia.

2. Przy przetwarzaniu danych osobowych Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania zasad wskazanych w niniejszym paragrafie, umowie o dofinansowanie projektu oraz w Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.

3. Powierzone dane osobowe mogą być przetwarzane przez Wykonawcę wyłącznie w celu realizacji działań edukacyjnych określonych w przedmiocie zamówienia.

4. Do przetwarzania danych osobowych mogą być dopuszczone jedynie osoby upoważnione przez Wykonawcę, posiadające imienne upoważnienie do przetwarzania danych osobowych. 

5. Wykonawca zobowiązany jest do podjęcia wszelkich kroków służących zachowaniu poufności danych osobowych.

§ 8
1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne z tytułu nienależytego wykonywania przez Wykonawcę zobowiązań przyjętych niniejszą umową, w tym usług stanowiących przedmiot umowy, w wysokości 1% wartości wynagrodzenia, o którym mowa w § 6 ust. 1.
2. Kara umowna nie wyłącza możliwości dochodzenia odszkodowania na zasadach ogólnych, jeżeli poniesiona szkoda przewyższa wysokość zastrzeżonych kar umownych.

3. Wykonawca nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia, które są niezależne od niego i na zaistnienie, których nie ma wpływu.
4. Każda zmiana adresu stron wymaga powiadomienia o tym strony drugiej pod rygorem uznania pisma skierowanego pod adres dotychczasowy za doręczony.

§ 9
1. 
Umowa zostaje zawarta na czas określony w § 5 z możliwością jej rozwiązania przez każdą ze Stron w formie pisemnego wypowiedzenia z zachowaniem miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca. 

2.
Od dnia rozpoczęcia biegu okresu wypowiedzenia Wykonawca nie może podjąć żadnych działań skutkujących zobowiązaniem Zamawiającego do płatności wobec Wykonawcy lub osób trzecich, bez pisemnej zgody Zamawiającego. 

3.
Jeżeli w trakcie realizacji umowy , okaże się, że jej kontynuacja jest niecelowa Zamawiający ma prawo od umowy odstąpić w terminie 30 dni od dowiedzenia się o wystąpieniu okoliczności uzasadniających odstąpienie. Wykonawca z chwilą otrzymania oświadczenia Zamawiającego  o odstąpieniu od umowy przerwie realizację umowy.
4.
W przypadku rozwiązania albo odstąpienia od Umowy Strony w ciągu 7 dni od dnia otrzymania oświadczenia o odstąpieniu od Umowy albo upływu terminu wypowiedzenia, sporządzą protokół ustalający stan zaawansowania prac oraz Wykonawca przedstawi Zamawiającemu wszystkie udokumentowane koszty wynikające z realizacji Umowy.

5.
Należne wynagrodzenie oraz zasadne, udokumentowane koszty, o których mowa wyżej zostaną wypłacone Wykonawcy w terminie 30 dni, po dokonaniu ustaleń w trybie ust. 4.

6. 
Pomimo rozwiązania Umowy w mocy pozostają zobowiązania Stron przyjęte do realizacji przed datą wypowiedzenia albo odstąpienia, o ile Strony nie postanowią inaczej

§ 10
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

a) bieżącej kontroli przebiegu realizacji niniejszej umowy;

b) kontroli na każdym etapie realizacji umowy jakości wykonywania przedmiotu umowy;

2. Na każde wezwanie Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany przedłożyć do kontroli wszystkie materiały pozyskane i wytworzone w ramach wykonywania przedmiotu umowy.

3. Wykonawca jest zobowiązany do poddania się kontroli dokonywanej przez Instytucję Pośredniczącą oraz inne uprawnione podmioty w zakresie prawidłowości realizacji Projektu.
§ 11
1. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem jej nieważności.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.) oraz Kodeksu Cywilnego.

3. Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron.

4. W sprawach spornych Sądem rozstrzygającym będzie Sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
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